T.C.
KUTAHYA BELEDIYESI
YAPI KONTROL MUDURLUGU
GOREV YETKi SORUMLULUK VE CALISMA YONETMELIGI

BiRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

Madde 1- Bu yonetmeligin amacit Kiitahya Belediyesi Yap1 Kontrol Midiirligiiniin, hukuki statiisiind,
gorev alanini, yetki ve sorumluluklartyla, ¢alisma usul ve esaslarini belirleyerek, hizmetlerinin daha etkin
ve verimli yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonetmelik Yap1 Kontrol Miidiirliigi kurulus, gérev ve ¢alisma diizenine iligkin ilke ve
kurallari, faaliyet alanlari, teskilatlanma, yonetim statiisii semasi ile yonetici ve diger personelin gorev,
yetki ve yiikiimliliikleri ile ilgili islemlerin yiiriitilmesindeki ¢alisma usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3-

(1) Bu yonetmelik 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15/b Maddesine dayanilarak hazirlanmustir.

(2) Yap1 Kontrol Miidiirliigii is ve islemlerinde; 5393 sayili Belediye Kanunu, 3194 sayili imar Kanunu,
4708 Sayili Yap1 Denetimi Hakkinda Kanun, 6306 Sayili Afet Riski Altinda ki Alanlarin Doniistiiriilmesi
Hakkinda Kanun, 5018 sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu, 4734 sayili Kamu [hale Kanunu,
4735 sayitlh Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu, 2886 sayili Devlet Thale Kanunu, 5510 sayili Sosyal
Sigortalar Kanunu ve Genel Saghigi Sigortasi Kanunu, 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanunu, 492 sayili
Harglar Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 5627 Sayili Enerji Verimliligi Kanunu ve tiim bu
yasalara bagli ¢ikarilan yonetmelik genelge ve diger ilgili mevzuatin verdigi yetkilere dayanarak, gorev
ve hizmetlerini yerine getirme hususunda yetkili ve sorumludur.

Tanimlar

Madde 4-

(1) Bu yonetmelikte gecen;

a) Belediye : Kiitahya Belediyesini,

b) Baskan : Kiitahya Belediye Bagkanini,

c¢)Baskan  Yardimcisi :Yapi Kontrol Midiirligii’'niin -~ bagli  bulundugu  Bagkan
Yardimcisini,

¢) Miidiirliik : Kiitahya Belediyesi Yapi Kontrol Midiirliigiini,

d) Miidiir : Kiitahya Belediyesi Yap1 Kontrol Miidiiriinii,

e) Miidiirliigiin Tanim : Yap1 Kontrol Miidiirliigli; yapilarimin ruhsatina uygun yapilip yapilmadiginin
kontroliinii saglamak, kacak ve ruhsata aykir1 yapilarla ilgili 3194 sayili Imar Kanunun 32. ve 42.
Maddelerine gore gerekli yazismalar1 ve uygulamalari yapmak, 3194 sayili Imar Kanunu’nun 39.
Maddesine gore yikilma tehlikesi olan yapilar ile ilgili yasal islemleri ve gerekli uygulamalar1 yapmak,
3194 sayili Imar Kanununun 21’inci maddesi kapsaminda insaat ruhsati diizenlemek, isyeri teslim
tutanagi, su basman vizesi ve diger vize taleplerini inceleyerek uygunsa onaylamak, tamamlanmig
yapilara yap1 kullanma izin belgesi vermek, 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi
Hakkindaki Kanun geregince gerekli yazigmalar1 ve islemleri yapip takip etmek, 4708 sayili Yapi
Denetim Kanunu’na gore hak edis ve i bitirme iglemlerini yapmak, igyeri agma ruhsat taleplerinin imara
uygunluk yoniinden incelemek.
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IKINCI BOLUM
Kurulus ve Teskilat Yapisi
Kurulus
Madde 5- Miidiirliigiimiiz Belediye Meclisimizin 02.11.2010 tarih ve 445 sayili karari ile Imar ve

Sehircilik Miidiirliigiinden bagimsiz Yapt Kontrol Miidiirliigii adi altinda gorev, yetki ve caligma
yonetmeligi onaylanmustir.

Teskilat Yapis1

Madde 6-

YAPI KONTROL MUDURLUGU ORGANIiZASYON SEMASI

Ruhsat Proje Kontrol Yapi Denetim iskan  Arsiv  Kacak ingsaat Makine ve Asansor Genel Biiro Birimi
Birimi Birimi Birimi Birimi  Birimi Birimi Birimi

Yonetim Kalem
Servisi Servisi

UCUNCU BOLUM
Birimler, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Miidiirliigiin Gorevleri

Madde 7-

(1) Hizmet amag ve hedeflerini, zaman, kavram ve yaklasimlar a¢isindan kontrol etmek.

(2) Hizmetin olabilen her kesiminde nitel ve nicel hedefleri belirler, bu hedeflerin gerceklestirilebilmesi
icin mevcut kaynak ve alanlar1 gézden gecirerek ek kaynak gereksinimini varsa bunlarin saglanmasi
yoluna gitmek.

(3) Calisma planlamasi yaparak, y1llik ve aylik planlar yapmak, calismalardan sorumlu olanlar agiklik ve
kesinlikle belirlemek.

(4) Calisma sonucunda, raporlama sistemi olusturmak. Goérev ve sorumluluk verilmis olanlarca, yazili bir
durum raporu ile goérevin gerceklestirilme durumunun kontroliinii saglamak.

(5) Caligsmalarda elde edilen ilerlemeleri degerlendirmek iizere donemsel esgiidiim toplantilar
diizenlemek,

(6) Evrak akis diizeni ve disiplinini gerceklestirmek,

(7) Bagvuru sahiplerinin yonetimle iligki kurabilmelerini saglamak,

(8) Islemlerin hizli, diizenli ve saglikl1 yiiriitiilebilmesi ve basvuru sahiplerinin siirecler hakkinda saglikli
bilgi almasinin saglanmasi igin; basvurunun tiiriine gore, istenilen belge ve bilgileri igeren kilavuzlar,
formlar ve is akigin1 gosteren semalar1 diizenlemek.

(9) Arsivi, fihrist, kayit ve depolama yoniinden siirekli diizenli ve yararlanmaya hazir tutmak.
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(10) 1lgili mer’i mevzuat ve imar durumuna gore ruhsat taleplerini incelemek ve inceleme sonucunda
eksik goriilmezse insaat ruhsatini diizenlemek.

(11) Yapi ruhsatt alinmasindan itibaren yapinin, fenni sorumlulugunu alan miihendislerin/ yap1 denetim
sirketlerinin yapiy1 ruhsat ve eklerine uygun olarak yaptirmasini kontrol ederek gerekli vizelerini yapmak.
(12) Denetimi 4708 sayili Kanun kapsaminda yiiriitiillen yapilarin isyeri teslimlerinin ve hakedis
kontrolleri yapilarak uygun ise onaylamak.

(13) Insaat sathasinda, Cevre ve Sehircilik Bakanligi’ndan izin belgesine haiz laboratuvarlar tarafindan
diizenlenen; insaat demirlerinin ¢ekme deney sonuglari ile temel, bodrum, zemin ve tiim normal kat beton
numune sonug raporlari ile statik projedeki degerleri ile karsilastirilip uygunlugunu kontrol etmek.

(14) Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine veya imar mevzuatina aykiri olarak yapilan yapimin sahibine,
miiteahhidi ile fenni mesulii/yap1 denetim sirketi ve denetci mimar ve miihendisleri hakkinda Imar
Kanunun 42.maddesine gore gerekli islemleri yapmak.

(15) Ruhsat almmmaksizin baslanilan veya ruhsat ve eklerine aykiri olarak insa edilen yapilarda Imar
Kanunu’nun 32.maddesine gore islem yapmak.

(16) Yikilacak derecede tehlikeli yapilar i¢in Imar Kanunu’nun 39. maddesine gére islem yapmak.

(17) Arsalarda, evlerde vb. yerlerde umumun saglik ve selameti icin Imar Kanunu’nun 40. maddesine
gore islem yapmak.

(18) Yap1 kullanma izin belgesi diizenlenmesi islemlerini Imar Kanunu’nun 30. maddesine gére yerine
getirmek.

(19) Gelen sikayetleri degerlendirmek ve sonuglandirmak.

(20) Haftalik programlar dahilinde arazi kontrollerinin ve, yap1 kullanma izin belgesi diizenlenmesi igin
yerinde kontrol islemlerini gergeklestirmek.

(21) Ruhsatsiz ya da ruhsat ve eklerine aykiri olarak insa edilmis ve Belediye Enclimenince 3194 sayili
Imar Kanunu’nun 32°nci maddesi geregince yikilmasina karar verilen yapilarm yikim isleminin
gergeklestirilmesini ilgili birimden talep etmek.

(22) Miiteahhit, santiye sefi ve fenni mesullerin sicillerini tutmak ve gerekli durumlarda ilgili kuruluslara
bildirmek.

(23) Talep halinde kat irtifaki ve kat miilkiyeti kurulmak iizere proje ve suret tasdiki yapmak.

(24) Beyaz Masadan gelen talep ve sikayetlerin aninda degerlendirilmesini ve vatandasa en kisa siirede
doniis yapilmasini saglamak.

Yonetim servisinin (Yap1 Kontrol Miidiirii) gorev, yetki ve sorumluluklari

Madde 8-

(1) Yapt Kontrol Midiirii is ve islemlerinden dolayr dogrudan Belediye Baskanina ve bagh
bulundugu Bagkan Yardimcisina karst sorumlu olup, ayrica; Kendisine verilen gorevleri
yiiriitiirken, islemlerini Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve diger yasal mevzuata uygun olarak
zamaninda yapmak, yaptirmak ve neticelendirmekten sorumludur.

Kalem servisi gorev, yetki ve sorumluluklari
Madde 9-

(1) Bagvuruda bulunmak ic¢in belediyeye gelen vatandasa matbu bagvuru formu ve basvuru ekinde
bulunmasi gerekli evraklari listesini vermek, sorular ile ilgili yardime1 olmak.

(2) Midiirliik birimlerince yapilmasi gereken yazigsmalar1 yapmak,

(3) Birimi ilgilendiren bir evrak ise zimmetle teslim almak; yazili ve bilgisayar ortaminda (Otomasyon
Programi Dokiiman Yo6netim Sistemi) referans numarasi vererek Standart Dosya Planina uygun sekilde
kaydetmek, evrak gelen sayis1 almak ve taranmamus ise tarayicidan taramak.

(4) Miidiirlige gelen ve miidiirliikten ¢ikan evraklari kayit altina almak ve ilgililere ulagtirmak.

(5) Gelen evraklar ilgili personele havale etmesi i¢in miidiire sunmak.
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(6) Midiiriin havalesine dogrultusunda gelen evraki Dokiiman Y6netim Sistemi lizerinden niteligine gore
(bilgi, geregi igin, siireli, acele, gizli vb.) evrak cevap/sonug tarihi girerek ilgili biiroya veya personele
havalesini yapmak.

(7)Havalesi yapilan evrak kayda alindiktan sonra ilgili biiro sorumlusuna veya personele teblig etmek.

(8) Gelen evraklarin cevaplanma/ sonuglanmasina iligkin takip yapmak, siiresi igerisinde
cevaplandirilmayan evraklarin takibi yapilarak sonug¢landirilmasini saglamak, bu siirecte tespit ettigi
sorunlart miidiiriine iletmek ve sonuglanan evraki kayittan diismek.

(9) Giden evrak, gelen bir yazinin (bilgi i¢in-geregi i¢in) cevabi niteliginde ise; referans numarasini takip
ederek, Standart Dosya Planina uygun sekilde giden evrak sayisi almak ve niteligine gore (bilgi, geregi
icin, stireli, acele, gizli vb.) ilgili birim, kurum kurulus ya da kisiye gondermek. Evrak kurum disina
gidecek evrak ise evraka ayrica kurum giden evrak sayis1 verilmesini saglamak.

(10) Yeni iiretilen bir evrak ise; Standart Dosya Planina uygun sekilde giden evrak sayisi almak ve
niteligine gore (bilgi, geregi icin, siireli, acele, gizli vb.) ilgili birim, kurum kurulus ya da kisiye
gondermek. Evrak kurum disina génderilecek evrak ise, evraka ayrica kurum giden evrak sayisi vermek.
(11) Evrak posta ile gonderilecek bir evrak degilse; zimmet defterine kaydederek imza karsiligi kurum
igine ve kurum disina elden teslim etmek.

(12) Evrak posta ile gonderilecek bir evrak ise; Posta (Tebligat, iadeli taahhiitlii, adi posta) seklinde
gonderilmek iizere Yazi Isleri Miidiirliigiine imza karsilig1 teslim etmek.

(13) Midiirliige ait biitge tertibini takip etmek,

(14) Miidiirliik birimlerince ihtiya¢ hasil olan sarf malzemelerini tespit ederek temini i¢in ilgili miidiirliik
ile yazigsmalar1 diizenlemek.

(15) Mudirliigiimiiz i¢in faturalandirilmig giderlerin 6denmesi icin ilgili servise gonderilmek iizere
gerekli evraklart hazirlamak.

(16) Midiirliigiimiizce saklanmasi gereken tiim evrak ve projelerin diizenli bir sekilde arsivlenmek,

(17) Ilgili birimlerde islem goren dosyalarin birer suretini teslim alarak arsivlemek ve gerektiginde
gorevli personele islem gorecek dosyay1 imza karsiligi vermek, islem bitince teslim almak.

(18) Ilgili meslek odalarma ve kurumlara aylik insaat ruhsatlariin birer suretini géndermek,

(19) Talep edildigi takdirde, arsiv kayitlarinda mevcut bulunan 6nceden alinmis ingaat ruhsatlarinin birer
suretini ilgiliye vermek.

(20) Talep edildigi takdirde, arsiv kayitlarinda mevcut bulunan onceden alinmig kullanma izin
belgelerinin birer suretini ilgiliye vermek.

(21) idari hizmet birimi, bu gorevlerin yerine getirilmesinde Yap1 Kontrol Miidiirii ve Yap1 Kontrol
Midiirligii Birimler Sorumlusuna kars1 sorumludur. Yap1 Ruhsat Belgeleri Birimi, bu gorevlerin yerine
getirilmesinde Yap1 Kontrol Miidiiriine kars1 sorumludur.

(22) Baskanlik Makami’nin Bagkan Yardimcilarinin, Yapi Kontrol Miidiirii'niin verdigi diger gorevleri

yapmak.

Ruhsat Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari

Madde 10-

(1)Yap1 ruhsati almak iizere yapilacak miiracaatlarda mevzuatta belirtilen belgelerin Istenmesi ve gerekli
kontrolleri yaparak, varsa eksiklerin tamamlanmasini saglamak.

(2)Proje kontrol servisinden gelen onaylanmis projelerle birlikte ruhsat doldurmak, gerekli onaylarini
saglamak

(3)Ruhsat servisine havale olan tiim resmi, 6zel yaz1 ve dilekgeleri cevaplamak, yapi taleplerini
Encilimene iletmek, Meclis Karar1 gerektiren konularin meclise intikalini saglamak.

(4)Ruhsat almis olan insaatlarin tabelalarinin yazilmasi ve fenni mesuller ve yapt denetim kuruluslar
tarafindan temin edilmesini saglamak. Su basman seviyelerini belirtmek {izere insaatin yapilacagi yerlere
Cap Servisi ile birlikte gitmek, uygun goriilen kotu tayin etmek.

(5)Fenni Mesul veya yap1 denetim kuruluslar tarafindan evraklari tamamlanan dosyalar i¢in dogan harg,
emanet ve iicretlerin tahakkuk ettirilmesi sonucunda insaatin ruhsata baglanmasini saglamak.
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(6)Her ay diizenli olarak SGK 11 Miidiirliigiine ve Muhtarliklara géndermek.

(7)Kat irtifaki onaylanmis projeleri dijital ortamda sistemden gondermek, takibini yapmak, arsivini
saglamak.

(8)Miidiirliige bagh servislere ait dosya ve evraklarin arsivin tasnifi ve diizeninin saglanmasi.
(9)istenildigi zaman bu arsivlerden olan dosyalarm ¢ikarilmasi.

(10)Bagkanlik Makami’nin, Baskan Yardimcilarmin, Yap1 Kontrol Miidiirii'niin verdigi diger gorevleri
yapmak.

Proje inceleme Birimi gérev, yetki ve sorumluluklar

Madde 11-

(1) Mimari projelerin 6n kontrollerini yapmak

(2) Mimari onay sonrasi betonarme ve statik kontrolleri yapmak.

(3) K.T.V.K. Kuruluna havale edilmek iizere gelen dosyalar1 incelemek ve K.T.V.K.’na iletmek..

(4) Baskanlik Makami'nin Baskan Yardimcilarinin, Yap1 Kontrol Mudiriiniin verdigi diger goérevleri
yapmak.

Kacak Yapi Birimi gorev, yetki ve sorumluluklar:

Madde 12-

(1) Ruhsatsiz ya da ruhsat eki projelerine aykir olarak insasina baslanilan yapilar1 tespit etmek.

(2) Ruhsatsiz veya ruhsat ve eki projelere aykiri olarak insasina baslanilan/inga edilen yapilar ile ilgili
olarak 775 sayili Gecekondu Kanunu ve 3194 sayili imar Kanunu hiikiimleri geregince gerekli islemlerini
stirdiirmek.

(3) Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine veya imar mevzuatina aykirt olarak yapilan yapinin sahibine,
miiteahhidi ile fenni mesulii/yap: denetim sirketi ve denet¢i mimar ve miihendisleri hakkinda Imar
Kanunun 42.maddesine gore gerekli islemleri yapmak.

(4) Gelen sikayetleri yerinde inceleyerek, gerekli durumlarda yasal islem yaparak kanun ve yonetmelik
cergevesinde vatandagi bilgilendirmek.

(5)Kent estetigini bozan, goriintii kirliligine neden olan faktorlerin énlenmesi / giderilebilmesi ve statik
yonden tehlike arz eden yapilarin tespit edilerek, gerekli teknik raporlar1 hazirlatmak igin iiniversite,
resmi kurumlar ve meslek odalar1 ile koordineli bir sekilde ¢alismak, ¢alismalar1 imar ve Sehircilik
Miidiirliigii, Fen Isleri Miidiirliigii, KUDEB ve Kiitahya Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kurulu ile
koordineli uyumlu ¢alismak.

(6) Yikilacak derecede tehlikeli yapilar icin imar Kanunu’nun 39. maddesine gore islem yapmak.

(7) Arsalarda, evlerde vb. yerlerde umumun saglik ve selameti i¢in imar Kanunu’nun 40. maddesine gore
islem yapmak.

(8) Ruhsatsiz/ruhsat ve eklerine aykir1 insa edilen binalarla ilgili olarak T.C.K’nun 184’{incli maddesi
geregince su¢ duyurusunda bulunmak.

(9) Ruhsatsiz/ruhsat ve eklerine aykiri inga edilen binalarla ilgili yapilar sit alan1 sinirlari igerisinde ise
ilgili kuruma bildirimde bulunmak.

(10) Ruhsatsiz yada ruhsat ve eklerine aykir1 olarak insa edilmis ve Belediye Enclimenince 3194 sayil
Imar Kanunu’nun 32°nci maddesi geregince yikilmasina karar verilen yapilarm yikim isleminin
gerceklestirilmesini ilgili birimden talep etmek. Kacak Yap1 Birimi, bu gorevlerin yerine getirilmesinde
Yap1 Kontrol Midiiriine kars1 sorumludur.

(11)Miilkiyeti Belediye tasarrufunda (yol, otopark, meydan, park vb.) isgal olan yerleri tespit eder ve
bununla ilgili gerekli islemleri yerine getirir

(12)Miilkiyeti Belediyeye ait olan taginmazlar iizerinde isgal yapan vatandaslara tebligat yapmak, verilen
kanuni siire sonunda, isgalin kaldirilip kaldirilmadigini kontrol etmek ve iggali kaldirmayan vatandaslarin
dosyasini hukuk isleri miidiirliigiine aktarmak.

(13)Sehrimizde bulunan metruk ve yikilmaya yiiz tutmus, can ve mal giivenligi a¢isindan tehlike arz eden
Mail-i inhidam durumunda olan tescilli, tescilli bitisigi, tescilli karsis1 ve etkilenme gecis alani1 (4. Etap
uygulama imar plami)igerisinde kalan yapilarin DISINDAKI tiim yapilarin yikim siirecini  ve takip
islemlerini yerine getirmek.
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(14) Baskanlik Makami'nin Baskan Yardimcilarinin, Yapi: Kontrol Miidiiriiniin verdigi diger gorevleri
yapmak.

Yapi Denetim Birimi gorev, yetki ve sorumluluklar

Madde 13-

(1) Denetimi 4708 sayil1 Kanun kapsaminda yiiriitiilen yapilarin igyeri teslimlerini yapmak.

(2) Denetimi 4708 sayil1 Kanun kapsaminda ytiriitiilen yapilarin denetlenmesine iliskin hakedis ekinde
sunulan evrak kontrollerini ve yapilarin seviye kontrollerini yaparak, imalatlar ve evraklar uygun ise
hakedis onayimi yapmak.

(3) Seviye kontrolleri sirasinda ruhsat eki projelere aykirilik tespit edilmesi durumunda Kagak Yapi
Birimine 3194 sayili Imar Kanunu’nun ilgili hiikiimleri kapsaninda islem yapilmasi icin bilgi vermek ve
4708 sayili Kanun ve Yap1 Denetimi Uygulama Yo6netmeligi hiikiimleri kapsaminda Cevre ve Sehircilik
Il Miidiirliigii'ne bildirimde bulunmak.

(4) Denetimi 4708 sayili Kanun kapsaminda yiiriitiilen yapilarla ilgili talepleri/islemleri ilgili mevzuat
cercevesinde degerlendirmek, gerceklestirmek. Yapi Denetim Birimi, bu gorevlerin yerine getirilmesinde
Yap1 Kontrol Miidiiriine kars1 sorumludur.

(5) 3194 sayili imar kanununa gore Ruhsatli insaatlar1 yapim aninda ruhsat formunda ve diger ilgili
mevzuatta belirtilen sekilde denetlemek, ruhsat formunda belirtilen vize islemlerini yapmak.

(6) Yap1 ruhsati olan iskan almamis binalarin sikayetlerini degerlendirerek geregini yapmak.

(7)Yap1 denetim kurulusunun gorevden ayrilmasi, denetim faaliyetinin gegici olarak durdurulmasi, izin
belgesinin iptal edilmesi veya mimar ve /veya miihendislerinden birinin, herhangi bir sebeple yap1 ile
ilisiginin kesilmesi halinde yapi sahibince, yeniden yapi denetim kurulusu gorevlendirilmedikge veya
yap1 denetim kurulusunca, ayrilan mimar ve/veya miihendislerin yerine yenisi ise baslatilmadik¢a yapinin
devamina izin verilmemesi ve yapinin o andaki durumunu belirleyen bir tesbit tutanaginin {i¢ isgiinii
icinde diizenlenerek bir kopyasinin Yapi1 Denetim Komisyonuna génderilmesi, gérevden ayrilan denetci
yerine 30 giin i¢inde yenisi gorevlendirilmedigi takdirde yapi tatil tutanagi diizenlemek.

(8)Bir sonraki yila devreden islerde, yil sonu itibari ile seviye tespit tutanagi diizenlemek.

(9)Yap1 Denetim hizmet s6zlesmesinde yer alan hiikiimlere yap1 sahibince uyulmamasi halinde yap tatil
tutanagi diizenlenerek insaatin durdurulmasi, yapi denetim kurulusunca uyulmamasi halinde ise Yapi
Denetim Komisyonuna bildirimde bulunmak.

10) Ozel harita biirolarinca hazirlanan bagimsiz boliim dosyalarinin gerek gériildiigiin de zemindeki
binanin isgalli olup olmadiginin 6l¢iimiinii yapmak.

11) iskan almak iizere Belediyemize basvurusu yapilan yeni binalarin TKGM nin 2023/5 sayili Talebe
Bagli Islemlerin Yapimi ve Kontrolii Genelgesine Istinaden Yapi Aplikasyon Projesi kontrollerini
yaparak, imar planlarina ve kadastral durumuna uygunlugunu kontrol etmek.

(12) Baskanlik Makami’nin Bagkan Yardimcilarinin, Yapt Kontrol Midiirii'niin verdigi diger gorevleri
yapmak.

iskan Birimi gorev, yetki ve sorumluklar

Madde 14-

(1)ingaat Ruhsat1 alarak insaati tamamlanmis binalarin ruhsat ve ekleri ile mevzuata uygun olarak yapilip
yapilmadigini mahallinde inceleyerek uygun olanlara iskan ruhsati vermek.

(2)Binada goriilen eksik ve yanligliklarin diizeltilmesini saglamak.

(3)Zabita Miidiirliigii'nce igyeri agilis belgesi verilen bagimsiz boliimlerin fenni yonden ve imar agisindan
mahsuru bulunup bulunmadigini belirtmek {izere Zabita Miidiirliigi’nce kurulmus bulunan heyete istirak
etmek, bu konudaki islemleri neticelendirmek.

(4)isyeri acilislan ile ilgili olarak Jandarma Komutanligi ve Emniyet Miidiirliigii’nden gelen evraklar
takip ederek neticelendirmek.

(5)Verilmis bulunan iskan ruhsatlarini kartekslere islemek, iskan ruhsatlarmi bilgisayar ortaminda
diizenleyerek iskan ruhsati arsivinin olusmasini saglamak. Verilen iskan ruhsatlarini her ay diizenli olarak
Maliye Bakanligi, Devlet Istatistik Enstitiisii, Sosyal Giivenlik Kurumu ve ilgili kuruluslara bildirmek.
(6)Gayri sihhi miiesseselerin mer’i imar planinda hangi amaca tahsisli oldugunu tespit ederek ilgili
kuruluslara bildirmek.
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(7)4708 sayil1 kanun kapsaminda denetlenerek insa edilmis yapilara sertifika vermek.
(8)Baskanlik Makami’nin Baskan Yardimcilarinin, Yapt Kontrol Midiirii'niin verdigi diger gorevleri
yapmak.

Makine ve Asansor Birimi gorev, yetki ve sorumluklari

Madde 15-

(1) Ruhsat eki sihhi tesisat, 1sitma tesisati, yalitim projesi, (varsa) yangin tesisati, (varsa) havalandirma
tesisat1 ve (varsa) asansor avan projelerinin kontrollerini yapmak.

(2) Asansorlii binalarin asansoriinii tescillemek.

(3) Muayene neticesinde kirmizi etiket almis (giivensiz) olan asansdrlerin hizmetten men edilmesini
saglayip, asansoriin giivenli hale gelmesi i¢in revizyona yonlendirmek.

(4) Asansor avan projesi, asansor uygulama projesi ve c¢ati vizesi ile yiizde 10 ilgili idare paymin
tahakkuklarim yapmak.

(5) Belediyemiz ile protokol imzalamis olan A tipi muayene kurulusu ile yazigmalar yapmak ve
koordinasyonu saglamak.

(6)Baskanlik Makami’nin Baskan Yardimcilarinin, Yap1 Kontrol Miidiirii'niin verdigi diger gorevleri
yapmak.

Arsiv Birimi gorev, yetki ve sorumluluklar:

Madde 16-

1)Midiirliik arsivine verilen arsivlik malzemelerin korunmasi, saklanmasi ve gizliligi islemlerini yiiriitiir,
(2) Arsivi devamli olarak gdzetimi altinda bulundurur, ilgisi olmayanlara evrak vermez,

(3) Arsivden ilgililere verdigi evraklar1 zimmet defterine isler ve imza karsiligi teslim eder,

(4) Evraklarin geri doniislerini takip eder, siiresinde teslim edilmeyen evraklar ile ilgili birimle iletisime
gegerek arsive teslimini saglar,

(5) Arsivin genel diizen ve temizliginin takibini saglar,

(6) I¢ ve dis risklere kars1 gerekli 6nlemleri alir,

(7) Dijital ortamda bulunan her tiirlii bilgi ve arsiv malzemesini derlemek, ayiklamak ve her an kullanilir
hale gelecek sekilde tasnif etmek

8) Yapilara dair, yap1 dosyalarinda bulunan, mimari, statik, elektrik, sithhi tesisat, makine projeleri, imar
capt krokisi, ingaat ruhsati, yapr kullamm izin belgesi, tapu gibi ilgili evraklarin taranmasini
gerceklestirmek.

(9) Taranan evraklarin arsiv yonetmeligine uygun dijital ortamda muhafaza edilmesi gerektiginde
erisilebilirliginin saglamak.

(10) Talep edilen belgelerle ilgili gelir tarifesinde belirtilen iicretin tahakkukun yapilmasi ve tahsilatinin
kontrol edilerek belgenin ilgilisine vermek.

(11) Midiir’tin verdigi diger is ve islemleri yapmak. Dijital ortama aktarilan imha siirecine tabi belgelerin
imha edilmesi siireglerini takip etmek.

DORDUNCU BOLUM
Isbirligi, Koordinasyon ve Yazismalar

Miidiirliik Birimleri arasinda isbirligi ve koordinasyon
Madde 17-

Miidiirliikler arast yazigsmalar 15/12/2014 tarih ve 2014/7074 sayili Bakanlar Kurulu Karar1
ile hazirlanan 6321 sayili Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul Ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
ve Belediye Bagkam tarafindan onaylanarak yiiriirliige giren Kiitahya Belediyesi Imza Yetkileri
Yonergesi hiikkiimlerine uygun olarak yiiriitiilmektedir.

Miidiirliikler arasindaki yazismalar
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Madde 18-
(1) Miidiirliikler aras1 yazismalar Miidiir imzas1 ile yiriitiiliir.

Diger Birim, Kurum ve Kuruluslarla yapilan yazismalar

Madde 19-

(1) Mudiirliigiin Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Kamu Kurum ve Kuruluslar ile diger
sahislarla ilgili gerekli goriilen yazismalar Miidiir parafi Belediye Baskan Yardimcisi ve/veya
Belediye Baskani imzasi ile yiiriitiiliir.

BESINCI BOLUM
Diger ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller
Madde 20-

Bu yonetmelikte hiikkmii bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine gore
islem yapilir.

Yiirirliikten Kaldirilan Yonetmelik

Madde 21-

Bu yonetmeligin yiiriirliige girmesi ile 03.02.2021 tarih ve 46 sayili meclis karari ile kabul
edilen TC Kiitahya Belediyesi Yap1 Kontrol Miidiirliigi Gorev Yetki Sorumluluk ve Calisma
Yonetmeligi yliriirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirliik
Madde 22-

Belediye Meclisimizin onayi ile Yapi Kontrol Miidiirliigii calisma yonetmeligi yiirirliige
girmistir.

Yiiriitme
Madde 23- Bu yonetmelik Hiikiimlerini Kiitahya Belediye Baskani yiiritiir.

Kiitahya Belediye Meclisinin 06.08.2025 tarih ve 217 sayili karariyla kabul edilmistir.

Eyiip KAHVECI Bayram KACANER Nazan YILMAZ
Belediye Meclis Baskam Katip Katip
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