T.C.
KUTAHYA BELEDIYESI
PARK BAHCELER MUDURLUGU
GOREV YETKi SORUMLULUK VE CALISMA YONETMELIGi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

Madde 1- Kentin ve kentsel ¢evrenin daha iyi bir goriiniim almasini ve kent halkinin fiziksel
gereksinimlerine karsilik vermek {lizere; dinlenme, gezinti, park ve ¢ocuk oyun alanlari,
yesillendirilmis alanlarin ¢ogaltilmasi gibi islevleri gergeklestirmeyi amaglar.

Kapsam
Madde 2- Park Bahgeler Midiirliigiindeki hizmetlerin tiirii, niteligi ve isleyisi ile ilgili
esaslar, kurulus gayesi ve personelin gorev ve sorumluluklarini belirlemektir.

Dayanak

Madde 3- Kiitahya Belediye Baskanligi Park Bahgeler Midiirliigii 03.07.2005 tarih ve 5393
sayili Belediye Kanunu’nun 14/a ve 15/b maddelerine ve 04.08.2009 tarihli ve 293 sayili
Belediye Meclis Karari ile kurulmustur.

Tammlar
Madde 4- Bu yonetmelikte ad1 gecen;

Baskan : Kiitahya Belediye Baskani’ni,

Belediye : Kiitahya Belediyesini,

Miidiir : Park Bahgeler Miidiirii’nii,

Miidiirliik : Park Bahgeler Miidiirliigii’n,

Personel : Miidiirliige bagli ¢alisanlarin tiimiinii ifade eder.

Cevre Diizenlemesi: Kiitahya Belediye sinirlar1 dahilinde ve gegerli imar planinda yesil alan
ve park alani olarak ayrilan kamuya ait her tiirlii arazi veya arazi pargalarinin peyzaj mimarisi
prensiplerine uygun olarak planlanmasi, plan ve projelerinin uygulanarak c¢imlendirilip,
bitkilendirilerek halkin kullanimina sunulmasi ve bu alanlarin bakim idame ve gelistirilmesine
iliskin tiim hizmetler.

Park Diizenlenmesi: Kiitahya Belediye smirlari dahilinde ve gecerli imar planinda park
olarak ayrilan arazi ve arazi parcalarinda peyzaj mimarisine uygun projeler yaparak buralarda
cimlendirme, bitkilendirme, aydinlatma, ¢ocuk oyun alani, oturma gruplari, yiiriime yollar1 ve
spor alanlar1 tesisi ve bunlarin cevresine duvar ve korkuluk yapilmasina iliskin tiim
calismalar. Bitkisel Uretim Calismalari: Park ve cevre diizenlemelerinde kullanilan bitkisel
malzemeden satin alma yoluyla elde edilenlerden baska ve bunlara ilave olarak miidiirliik
imkanlariyla yapilan ¢elikle, asiyla ve tohumla yapilan yetistirme ve ¢cogaltma ¢aligmalari.
Metal ve Ahsap Imalati: Miidiirliik gorev ve sorumluluklar geregi ihtiyag duyulan ve satin
alma yoluyla elde edilen oturma banki1, Spor ve kondisyon aletleri, korkuluk, sehir mobilyalari
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vb. gereclerin ham maddesinin satin alma veya imalat yoluyla elde edilip montajlarinin
yapilmasi.

Repikaj: Midiirlik imkanlariyla tohumlar1 ekilerek veya c¢elikle {iretime alinip koklendirilen
agac, agaccik ve mevsimlik cigeklerin poset veya saksilara dikilmesiyle ilgili tim ¢alismalar.
Arazi Sulamasi: Kiitahya Belediye miicavir alanlart igerisinde sulanmasi gerekli yerler i¢in
Otomatik, Arazoz ve Hortumla sulama islemlerini ifade eder.

Arazéz : Kamyon, traktor tiirlinde bir tasita su tanki ve sulama sistemi yerlestirilerek imal
edilen ve genellikle 6n ya da arkasinda sulama diizenegi bulunan motorlu/motorsuz aragtir.
Arazoz, yollar1 ve meydanlarinin temizlenmesinde ve de yol kenarlarinda bulunan agaglarin,
yesilliklerin/refiijlerin sulamasi i¢in kullanilir.

Bakim Calismalari: Kiitahya sinirlar1 dahilinde ki tiim park, yesil alan ¢ocuk oyun alani,
aga¢, ¢im, aydmlatma, spor tesisleri, yiirlime yollari, ¢it bitkileri ve mevcut fidanlarin
budama, bigme, capalama, boyama, giibreleme, ilaglama, parke ve bordiir tamiri, kaynak
isleri, sulama sistemi ve havuzlarin tesisat bakimi, bank tahtalarinin degisimi, park ve yesil
alanlarin giinliikk temizligi, yabani ot miicadelesi vb. hizmetlerin yliriitiilmesi ile ilgili
caligmalar.

IKINCI BOLUM
Kurulus ve Teskilat Yapisi

Kurulus

Madde 5- Kiitahya Belediye Baskanligi Park Bahgeler Mudiirligii 03.07.2005 tarih ve 5393
sayili Belediye Kanunu’nun 14/a ve 15/b maddelerine ve 04.08.2009 tarihli ve 293 sayili
Belediye Meclis Karar1 ile kurulmustur.

Teskilat Yapisi
Madde 6- Mudiirliigiin teskilat yapis1 asagida belirtilen sekildedir.

Mudiirlik; Miudir ve Mihendisler, Mimarlar, Teknikerler, Sefler, Formenler, Usta
Baslar/Usta, Kadrolu ve Gegici Isciler, Memurlar, Sirket Iscileri, Denetimli Serbestlik
Kapsamindaki isgiler, s6zlesmeli personeller ile Genel Yonetim Birimi — Peyzaj Birimi-
Servisi Bakim ve Onarim Birimi — Yesil Alan Diizenleme Birimi — Cim Bigim Birimi
Agaclandirma Birimi — Bitkisel Uretim ve Zirai ilaglama Birimi, Tibbi Bitkiler Biriminden
olusur.

1) Miidirligiin organizasyon yapisi igerisinde Park Bahgeler Miidiiriine bagh olarak;
Miihendisler, Mimarlar, Teknikerler, Sefler, Formenler, Usta Baslari/ Usta, Kadrolu ve
Gegici Isciler, Memurlar, Sirket Iscileri, Denetimli Serbestlik Kapsamindaki isciler ile
sozlesmeli personeller gorev yapar.

2) Kiitahya Belediye Baskanligi Park Bahgeler Miidiirliigii’nde bir Miidiir ile Belediye ve
Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarma Iliskin
Esaslar ¢ercevesinde birimlerin hizmet alanlari, goreve uygun nitelik ve sayida personel
gorev yapar.

UCUNCU BOLUM
Birimler, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Miidiirliigiin Gorevleri
Madde 7
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f)

9)
h)
i)
)
K)

)

Midiirliik park, bahge, ¢cocuk bahgesi, park sahalari, spor alanlari, sosyal tesisleri ve
yesil alan olarak tesis edilecek yerleri tespit eder; bunlarin kamulastirma tekliflerini
yapar, projelerini ¢izer veya ¢izdirir, yapimini iistlenir, yapar veya yaptirir.

Bu yesil alanlar1 kurarken gerekli bitkisel materyali temin etmek i¢in fidanliklar ve
seralar tesis eder, iiretimini yapar, isletir. Yesil alanlara uygun olan bitkisel materyali
diker.

Mevcut yesil alanlarin bakimina esas olmak tizere de korumasini yapar veya yaptirir.
Yap1 bolgesi tanzim etmek ve sehrin estetigi i¢in siisleyici materyali (¢igek dikimi,
havuz yapimi gibi) uygulamak veya uygulatmak.

Kent mobilyalar1, dekoratif aydinlatmalari, piknik masalari, oturma banklar1 yapmak
veya yaptirmak.

Mevcut yesil alanlarin ve parklarin bakimi (kesim, budama, form budama, yabani ot
alimi, ¢capalama, ilaglama, giibreleme, temizlik, sulama vs.) ve onarimini yapar veya
yaptirir.

Agaclandirma calismalar1 yapmak veya yaptirmak.(Toplu agaglandirma ve yol, refiij
agaclandirmalar)

Ilin yesillendirilmesi i¢in sera ve fidanlik alanlarimizi ileriye yonelik genisletmek,
yeni bitkisel materyaller liretmek veya satin almak.

Bolgemizde bulunan tibbi, aromatik ve endemik tiirleri arastirmak, yetistirmek ve
bunlar1 degerlendirmek

Hekim Sinan Tibbi Bitkiler Arastirma Merkezi biinyesinde ar-ge faaliyetlerinin
yiirtitiilebilmesi i¢in gerekli makine ve ekipmanlar1 almak

Kamu kurum ve kuruluslarindan gelen taleplere, miidiirliigiin ytiriitmekte oldugu
caligmalar dahilinde yardimc1 olmak.

Sehrin estetigi i¢in siisleyici materyalleri (¢igeklik, havuz) projelendirmek veya
projelendirilmelerini saglamak, uygulama yapmak veya yaptirmak.

m) Vatandaslardan gelen talep ve sikayetlerin degerlendirilerek, sonuglandirilmasini

n)
0)
p)
a)
r

s)
f)

saglamak.

Gorev alanimiz igindeki mal ve hizmet alimlarinin teminini saglamak.

Vatandaslara ¢evre bilincinin asilanmasi ve Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,
Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik, hesap verebilirlik ve mali saydamlik,
Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,

Kurum i¢i yonetimde ve ilimizi ilgilendiren kararlarda katilimcilik, Belediye
kaynaklarimin kullaniminda planhlik, etkililik ve verimlilik, Hizmetlerde gecici
coziimler ve anlik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik,

Vatandasa yardimci ve onciiliik etmek, Diiriistliik ve glivenilirlik sergilemek.

Kalite bilincine ve duyarliligina sahip olmak. Stratejik plandaki hedeflere ulagmak,
Vatandas, Kamu Kurum ve Kuruluslarindan gelen kamu yasam alanlarina talep edilen
Kamelya, Ci¢ek, Oturma Banki, Oyun Grubu, Spor Kondisyon Aletleri, Miidiirliik
personelince sahada incelemeler yapilarak uygun bulunmasi durumunda, mevcut stok
ve ¢alisma programina gore faaliyetler yapmak.

Beyaz Masadan gelen talep ve sikayetlerin aninda degerlendirilmesini ve vatandasa en
kisa siirede doniis yapilmasini saglamak,
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Park Bahgeler Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

Madde 8-
1) Park Bahgeler Miidiirii, bu yonetmelikte sayilan gorevleri 5393 sayili Belediye Kanunu
ve diger kanunlara dayanarak Belediye Baskaninca kendisine verilen tiim gorevleri kanunlar
cercevesinde yapmaya yetkilidir
2) Park Bahgeler Miidiirliigii, Belediye Baskaninca verilen ve bu yonetmelikte tarif
edilen gorevleri yasalarda belirtilen 6zen ve ¢abuklukla yapmak ve yiiriitmekle
sorumludur.
3) Belediye Baskani adina Miidiirliigii temsil eder.
4) Mudirligin idari ve teknik her tiirlii islerini, kanun, yonetmelik, bildiri, genelge ve
Baskanlik direktifleri ¢cergevesinde sevk ve idare eder.
5) Miidirligin caligma esaslarin1 gézden gecirerek plan ve programlart yapar ve
calismalarin programa uygunlugunu saglar.
6) Miihendisler, Mimarlar, Teknikerler, Sefler, Formenler, Usta Baslari, Ustalar, Kadrolu
ve Gegici Isciler, Memurlar, Sirket Iscileri, Denetimli Serbestlik Kapsamindaki isciler ve
sOzlesmeli personeller arasinda koordinasyonu saglayici tedbirleri alir ve denetler.
7) Her tiirli tasarruf tedbirlerinin alinmasini ve denetimini yapar.
8) Yillik programlar hazirlar veya hazirlanmasini saglar ve programlara uyumu denetler.
9) Yapilacak islerin yerinde denetimini saglar.
10) Ihtiyaclarin tespitini saglar ve yerine getirilmesini saglar ve takip eder.
11) Midirligiin islevlerinin yiiriitilmesinde ihtiyag duyulan yeni tedbirlerin ve kararlarin
alinmasi i¢in Baskanlik Makamina 6nerilerde bulunma.
12) Midiirlik emrinde gorev yapan personeline ilgili yonetmelik ¢ercevesinde sicil raporu
diizenlemek, mazeretine binaen bir giine kadar mazeret izini vermek ve 6diil, takdirname ve
yer degistirme gibi personel islemleri i¢in Baskanlik Makamina Onerilerde bulunmak.
Miidiir Yardimeilart Sefler ve diger gorevlilerin yillik izin kullanig zamanlar tespit etmek
yetkisi.
13) Gegici siire gorevde bulunamayacagi donemlerde Miidiirliige tayin sartlarina haiz olan
personelin birini Miidiirliige vekalet etmek lizere belirlemek ve makamin onayna sunmak
yetkisi.
14) Personelin islevleri itibar1 ile gorev dagilimin1 yapmak yetkisi.
15) Midiirligiimiize bagh personelin gorevlerinin yerine getirilmesinde denetlemeler
yapmasi, rastlayacagi aksakliklari telafi etmek veya ettirmek.
16) Miidiirliigliniin faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluslarla
haberlesme saglamasi
17) Miidiirliigiin islerini 6331 Sayili is Kanunu’na gore is saghig kapsaminda yiiriitmek.
18) Belediye Baskanliginca verilecek diger gorevler.
19) Kurumun mevzuati, yasalar ve bu yonerge ile kendisine verilen gorevleri, geregi gibi
yerine getirilmemesinde,
20) Yetkilerin zamaninda ve geregince kullanilmamasinda,
21) Belediye Baskan1 ve/veya Belediye Baskan Yardimcisina karsi sorumludur.

Genel Yonetim Birimi gorev, yetki ve sorumluluklar:
Madde 9- Genel Yénetim Birimi <> Kalem Servisi, Thale Servisi ¢* olmak iizere 2 (iki)
servisten olugmaktadir.

Boliim 1. Kalem Servisi
a) Servis Saysis Elektronik Yazisma Takip Programi, Personel Is ve Islemleri, Beyaz
Masadan Gelen Taleplerin Takip ve Kontrolii, Is Giivenligi Genel Kontrol ve Takibi,
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Faaliyetlerin Giinliik Haftalik Aylik ve Yillik Olacak Sekilde Diizenlenmesi islemlerinden

ibarettir.

b) Tiim personelin izin, puantaj ve diger tiim islemlerinin takip ve kontrolii.

c) Personellerin Egitimi, Yazismalari, Imza takibi ve tiim islemlerinin takibi ve kontrolii.

d) Beyaz masadan gelen taleplerin kisa siirede diizgiin sekilde cevaplanmasi takibi ve
kontrolii

e) Is giivenligi i¢in gerekli ¢alismalarin yapilmasi kontrolii ve takibi

f) Faaliyetlerin giinliik, Haftalik, Aylik ve yillik ihtiyaca gore simiflandirarak takip ve
kontrolii.

g) Tiim yazismalarin zamaninda yapilmasi igin takip ve kontrolii,

h) Saysis Elektronik yazigsma sisteminden gelenlerin takibi ve kontrolii,

i) Denetimli serbestlik personellerinin planlanmasi, Calistirilmasi, Egitimi, Yazismalari,
Imza takibi ve tiim islemlerinin takibi ve kontrolii.

Boliim 2. [hale Servisi

a) Servis ilgililerce hazirlanmig ihale dosyalarinin ihale biirosuna teslim edilecek hale
getirmek ve Ihale sonucu alimlarinin yazimi, fatura kesimi sonras1 yapilacak muhasebe
islemlerinden ibarettir.

b) Ihaleler ve satin alma ile ilgili islemlerin takibi, ilgili birimlerle beraber takip ve
kontroliinii saglamak. Satin alma iglemlerinin, tamamlanmasina miiteakip 6deme emri
haline getirerek servisle istisare halinde islemlerin muhasebelestirilmesi siirecine kadar
evrak takibini saglayarak mali hizmetler miidiirligline teslim etmek.

Peyzaj Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklar
Madde 10- Peyzaj Birimi °* Peyzaj Proje Servisi, Peyzaj Uygulama Servisi ** olmak iizere 2
(Iki) servisten olugmaktadir.

1. Peyzaj Proje Servisi

a) Peyzaj calismalarinin plan proje vs. islerinin takibi ve kontrolii.

b) Cigeklendirme motifleri, renklerin se¢imi konusunda yapilacak ¢alismalarin takip ve

kontrolii.
¢) Imar plani ve miilkiyet incelemesi ile arazide isaretleme konularmin takip ve kontrolii.

2. Peyzaj Uygulama Servisi

a) Mevsimlik ¢icek ve cali tiirli bitkilerin dikimlerinin yapilmasi ile ilgili is ve islemlerin
takibi.

b) Kurak¢il peyzaj calismalarinda sahanin tesviyesi ve ilaglanmasi sonrasi yapilacak
uygulamalarin takibi.

Bakim ve Onarim Biriminin Goérev, Yetki ve Sorumluluklar:
Madde 11- Bakim ve Onarim Birimi ¢* Insaat Isleri Servisi, Oyun Grubu Bakim ve Tamirat
Servisi, Hizmet Servisi ¢ olmak iizere 3 (Ug) servisten olusmaktadir.
1. insaat Isleri Servisi:
a) Parklarda, Spor sahalarinda, Refiijlerde ve yesil alanlarda ufak ¢apli; beton, beton parke
tas1, bordiir vb. yeni imalat ve tamiratlarin yapimu,
b) Duvar ve beton isleri, kauguk kaplama, EPDM zemin tamiratlarinin yapilmasi,
c) Buisle ilgili is makinalarinin organizasyonu, takibi ve kontroliiniin yapilmasi,
d) Idarenin Uretim Tesis ve Depolarinda bitki ve malzemelerin Kamu Yararma
kullanilmas1 gerektiginden herhangi bir kisi ya da kurulusa baskanlik oluru ile
verilebilir.
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2. Oyun Grubu vb. Bakim ve Tamirat Servisi:

a)
b)

c)
d)

Oyun Gruplari, Spor Kondisyon Aletleri, Cit, Kent mobilyas1 vb. iirlinlerin montaj ve
tamirat igleri ile ilgili tim ¢alismalarin takibi ve kontrolii,

Miidiirliikk sorumluluk sahasi igerisinde bulunan oyun gruplari, spor kondisyon aletleri,
kent mobilyalar1 vb. materyallerin periyodik kontrollerinin yapilmasi,

Bu isle ilgili is makinalarinin organizasyonu, takibi ve kontroliiniin yapilmasi,

Idarenin Uretim Tesis ve Depolarinda bitki ve malzemelerin Kamu Yararma
kullanilmas1 gerektiginden herhangi bir kisi ya da kurulusa baskanlik oluru ile
verilebilir.

3. Hizmet Servisi:

a)

b)

e)

Belediye Park Bahgeler Miidiirliigline bagli depo alanlarinda bulunan arag, gereg,
makineler, belgeler, dokiimanlar ve bilgi islem materyalleri ile diger her tiirlii taginir ve
tasinmaz mallart; sabotaj, yangin, hirsizlik, soygun, yagma, tehdit, her tiirlii zarar ve
tehlikelere karsi korumaya ve giivenliklerini teminine,

Belediye Park Bahgeler Miidiirliigiine bagli depo alanlarinda bulunan, belediye ile ilgili
olarak cesitli nedenlerle (ziyaret, is takibi, disaridan gelecek destek hizmetleri, vb.)
gelecek ve belirli bir siire kalacak olan tiim kisilerin girislerine iliskin, kontrol ve takip
etmek.

Belediye Park Bahgeler Miidiirliigline bagli depo alanlarinda bulunan, trafigin
diizenlenmesi, demirbas esya ve sarf malzemelerinin bulundugu depolarin korunmasi,
ara¢ parklarimin korunmasi, Sabotaj, Yangin, Hirsizlik, Soygun, Tehdit ve diger
Tehlikelere kars1, korumaya ve giivenliklerini teminine,

Genel kolluk kuvvetlerinin gorev ve yetkisi disginda kalan 6n gozetim ve denetim
tedbirlerini almaya, belirtilen yerlerde, giivenlik kuvvetlerinin gorev alanina giren
konularda derhal en yakin genel kolluk kuvvetine bagvurmaya,

Sivil savunma tegkilatina gerekli goriildiigli hallerde gdrevlerinin yerine getirilmesinde
yardimci olmak,

Yesil Alan Diizenleme Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklar:

Madde 12 —Yesil alan diizenleme birimi ¢* Toprak Hazirlama ve Cim Ekim Servisi, Sulama
Servisi, Sofor ve Operatorler Servisi, Makine Bakim Onarim Servisi ¢° olmak iizere 4
(Dort) servisten olusmaktadir.

1. Toprak Hazirlama ve Cim Ekim Servisi

a)
b)

c)

Toprak dolgu, Tesviye, Cim ekme, Kaucuk zemine sahip olmayan oyun gruplar altina
kum takviyesi ile ilgili tiim ¢aligsmalarin takibi ve kontrolii yapmak.

Yiiklenici Miiteahhitlerin sahadaki ¢alismalarinin / imalatlarinin takip ve kontroliinii
yapmak.

Sorumluluk alanlart igerisinde yapilacak toprak dolgu, ¢im ekim, giibreli toprak gibi
kisimlar i¢in 6nceden toprak stoklarini hazir halde bulundurmak

2. Sulama Servisi

a)

b)
c)

d)

e)
f)

Park, Refiij, Yesil alanlarda, Sulama ve bakim calismalarinin takip ve kontroliinii
yapmak.

Tesisat calismalariyla ilgili is ve islemlerin takibi ve kontroliinii yapmak.

Ciceklendirme ve bitkilendirme yapilan alanlarin sonrasinda arazoz ile sulamalarinin
yapilmasi ile ilgili tiim is ve islemlerin takibi ve kontroliinii yapmak.

Yiiklenici Miiteahhitlerin sahadaki ¢aligmalarinin / imalatlarinin takip ve kontroliinii
yapmak ve yaptirmak.

Bu isle ilgili is makinalarinin organizasyonu, takibi ve kontroliinli saglamak.

Idarenin Uretim Tesis ve Depolarinda bitki ve malzemelerin Kamu Yararina
kullanilmas1 gerektiginden herhangi bir kisi ya da kurulusa baskanlik oluru ile
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verilebilir.

g) Park oyun gruplarinda olusabilecek (kotii koku, pislik vb.) olumsuzlarda arazoz ile
yikamasinin yapilmasini saglamak.

h) Sorumluluk sahasi iginde bulunan havuzlarin temizliklerinin yapilmasi ve dolumlarinin
yapilmasini saglamak.

1) Yesil alanlarda bulunan otomatik sulama sistemlerinin sulama sezonu Oncesi
bakimlariin yapilmasin1 yapmak ve sulama sezonu sonunda bu alanlarin sulama
vanalarini kapatmak.

J) Sulama sezonu boyunca sulama alanlarinda olusabilecek kagak ve olumsuzluklarin
tamir ve bakimlarini yapmak.

3. Sofor ve Operatorler Servisi

a) Miidiirliik biinyesinde bulunan saha araglarinin, is makinelerinin dagiliminin yapilmasi
ve tamir bakim iglerinin takibini yapmak.

b) Arag sofbrlerinin izin vb. durumlarda aksakliga sebebiyet vermeyecek sekilde
organizasyonlarinin takibini yapmak.

C) Arag gorevlendirilmelerini yapmak.

4. Makine Bakim Onarim Servisi

a) Miidiirliik biinyesinde c¢alisma yapilan ¢im bigme makineleri, motorlu tirpanlari, agag
kesim makineleri, ¢apa makineleri vb. ekipmanlarin tamir ve bakimlarmin yapilmasini
saglamak.

b) Birim deposunda bulunan malzemelerin takibini yapmak, personelin kullanimina
sunmak ve yil sonu depo sayimlarini yapmak.

C) Arazide galisan personellerin yemek, kumanya gibi ihtiyaclarin dagilimini yapmak.

d) Personelin kullanacag: is giivenlik kiyafetlerinin takibini ve dagilimlarini yapmak.

Cim Bicim Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklar:
Madde 13- Cim Bi¢im Birimi ¢° Cim/Ot Bicimi Servisi, Park Temizlik Servisi, Hasar
Tespit Servisi ¢* olmak iizere 3 (Ug) servisten olugsmaktadir.

1. Cim/Ot Bicimi Servisi

a) Mevcut Park, refiij, yesil alanlarda ve park alani olarak ayrilmig bolgelerde ot ve ¢im
bi¢imi ile ilgili tiim ¢aligmalarin takibi ve kontrolii.

b) Midirliik tarafindan Belediye Miicavir alanlar1 igerisinde yesil alanlarda Motorlu
Tirpan, Itmeli Cim Bigme Makinasi, Cim Bigme Traktdrleri ve Tambur ile yapilan
bicme islemlerinde idare bi¢cim sonrasi olusan artiklar1 ve c¢evreyi temizlemekle
yiikiimliidiir. Idare yapmadig1 bigimden ve artiklaridan sorumlu degildir.

c) Buisle ilgili is makinalarinin organizasyonu, takibi ve kontroli.

2. Park Temizlik Servisi

a) Miicavir alan igerisinde bulunan biitiin parklarin temizligi ile ilgili tim g¢alismalarin
takibi ve kontrolii.

b) Park alanlari igerisinde bulunan yiiriiylis yollarinin, Oyun Gruplari Zeminlerinin,
Oturma Banklari, Kamelyalar ve Piknik Masalarinin altlarinin  siipiiriilerek
temizlenmesi, Park icerisinde mintika temizliklerinin yapilmasi, park icerisinde mevcut
bulunan ¢6p kutularinin bosaltilmasi ve posetlerinin degistirilmesi islemlerinin
yaptirilmasi ve kontrolleri.

c) Personelin ¢alismalarini yaparken ihtiya¢ duyacagi Siipiirge, Siipiirge Sapi, Tava ve Cop
Poseti gibi malzemeleri isin aksamamasi i¢in zamaninda teslimi ve is programlarini
yapmak ve uygulamak.
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3. Hasar Tespit Servisi

a)

b)

c)
d)

Miicavir alan igerisinde Belediyemize ait ve Miidiirliigiimiiz caligma alanina giren Yesil
Alanlar, Siis Bitkileri, Agaclar, Sulama Sistemleri ve bu alanlardaki toprak boliimlerde
meydana gelen trafik kazalar1 veya mala zarar verme konularinda Zabita Miidiirligiince
Tutulan Tespit Tutanaklar1 {ist yazi ile Midiirliiglimiize bildirilmesi.

Miidiirliigiimiizce zarar goren alanda incelemeler yapilarak zarar goren elemanlar
belirlenir ve Gelir Tarifesine veya piyasa arastirma formuna gore Hasar Tespit Raporu
hazirlanarak enciimene havale edilmesi islemlerinin yapilmasi.

Enciimen kararmnin ¢ikmasina istinaden Enciimen Karar Teblig Il muhaberi hazirlanarak
Encilimen Karar1 ile berber vatandasa tebligi i¢in Zabita Miidiirliigiine Havale edilmesi.
Kararin vatandaga tebligi sonras1 Hasar bedeli olan tutar vatandasin siciline tahakkuk
edilmesi islemlerinin tamamlanmasi.

Agaclandirma Biriminin gorev, yetki ve sorumluklari
Madde 14- Agaglandirma Birimi <> Aga¢ Dikim Servisi, Budama Servisi ¢’ olmak tizere 2
(ki) servisten olusmaktadir.

1. Agag¢ Dikim Servisi

a)
b)

c)

Agaclandirma calismalariyla ilgili islerin takibi ve kontroli

Agac sokme ve dikme makinasinin takibi ve kontrolil ile alt ve iist kisim hatlara dikkat
edilerek ¢aligilmasi

Vatandag, Kamu Kurum ve Kuruluslarindan gelen Aga¢c dikme/sokme Makinasi
Kullanim talepleri yazili sekilde alinarak ilgili ise gore ilgili yilin Gelir Tarifesinde
belirtilen ticretin talepgiden tahsil edilerek gerekli ¢alismalar yapilir.

2. Budama Servisi

a)

b)

c)

Sit alan1 ve Kiiltiir ve Tabiat Varliklarinit Koruma Kurulu (K.T.V.K.K) kontroliindeki
agaclar ile diger tiim agacglarin budama calismalari ile ilgili islerin takibi ve kontrolii
Miidiirliik tarafindan Belediye Miicavir alanlar1 igerisinde yapilan budama islemlerinden
sonra olusan artiklari ve ¢evreyi temizlemekle yiikiimliidiir. Idare yapmadig
budamadan ve artiklarindan sorumlu degildir

Belediye Miicavir alanlar1 igerisinde Budama Calismalari her yil budama mevsimi
icerisinde yapilmaktadir. Bu siireler disinda mecburi durumlar olmasi veya teknik
personelin uygun bulmasi halinde Miidiirliigiin ¢alisma takvimi ve personel durumuna
gore caligmalar yapilmaktadir.

Bitkisel Uretim ve Zirai Ilaclama Biriminin gorev, yetki ve sorumluklari
Madde 15- Agacglandirma Birimi > Perli Fidanhk Servisi, Sehzadeler Sera Servisi, Zirai
Ilaclama Servisi ¢ olmak iizere 3 (Ug) servisten olusmaktadir.

1. Perli Fidanlik Servisi

a)

b)

c)
d)

Idarenin Uretim Tesis ve Depolarinda bitki ve malzemelerin Kamu Yararina
kullanilmas1 gerektiginden herhangi bir kisi ya da kurulusa baskanlik oluru ile
verilebilir.

Bu isle ilgili is makinalarinin organizasyonu, takibi ve kontrolii.

Sera ve fidanlikla ilgili tiim 1§ ve islemlerin takibi ve kontrolii

Sera ve fidanhkta, dikim, iiretim, sulama, gilibreleme ile seralardaki ve fidanlhk
sahasindaki diger tiim calismalarin takip ve kontrolii,

2. Sehzadeler Sera Servisi

a)

b)

Idarenin Uretim Tesis ve Depolarinda bitki ve malzemelerin Kamu Yararina
kullanilmas1 gerektiginden herhangi bir kisi ya da kurulusa baskanlik oluru ile
verilebilir.

Bu isle ilgili is makinalarinin organizasyonu, takibi ve kontrolii.
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c)
d)

Sehzadeler Sera ile ilgili tiim is ve islemlerin takibi ve kontrolii
Sehzadeler Sera da dikim, tiretim, sulama, giibreleme ile seradaki diger tiim ¢alismalarin
takip ve kontrolii,

3. Zirai Tlaclama Servisi

a)
b)

Bitki ilaglama ¢aligmalariyla ilgili tiim is ve islemlerin takibi ve kontrolii.
Bu isle ilgili is makinalarinin organizasyonu, takibi ve kontrolii.

Tibbi Bitkiler Biriminin Gorev, Yetki ve Sorumluklar:
Madde 16

a)
b)

c)
d)

Tibbi bitkiler merkezi ve arazilerindeki ilgili tiim is ve islemlerin takibi

Tibbi Bitkiler bahgesi ve tarlalarin, ekim, dikimi, bakimi ve hasat edilen triinlerin
satis1, laboratuvarda yapilan, diger tiim is ve islemlerin takibi.

Yiiklenici Miiteahhitlerin sahadaki ¢alismalarinin/imalatlarinin takip ve kontroli.
Idarenin Uretim Tesis ve Depolarinda bitki ve malzemelerin Kamu Yararina
kullanilmast gerektiginden herhangi bir kisi ya da kurulusa baskanlik oluru ile
verilebilir.

DORDUNCU BOLUM
Isbirligi, Koordinasyon ve Yazismalar

Miidiirliik Birimleri arasinda isbirligi ve koordinasyon
Madde 17

1)

2)

3)

5)

6)

Miidiirliikler aras1 yazigsmalar 15/12/2014 tarih ve 2014/7074 sayili Bakanlar Kurulu
Karar ile hazirlanan 6321 sayili Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul Ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik ve Belediye Baskani tarafindan onaylanarak yiiriirliige giren
Kiitahya Belediyesi Imza Yetkileri Yonergesi hiikiimlerine uygun olarak
ylriitiilmektedir.

Miidiirliik dahilinde ¢aliganlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Miidiir tarafindan
saglanir.

Miidiir, evraklart geregi igin ilgili personele havale eder.

Bu Yonetmelikte adi gegen gorevlilerin 6liim haric her hangi bir nedenle
gorevlerinden ayrilmalart durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii
dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan esyalar1 bir ¢izelgeye bagl olarak
yeni gorevliye devir teslimini yapmalari zorunludur. Devir-teslim yapilmadan
gorevden ayrilma islemleri yapilmaz.

Calisanin 6liimii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin,
veya gorevlendirecegi personelin hazirlayacagi bir tutanakla yeni gorevliye teslim
edilir.

Tiim Midiirliik Servisleri yonlendirilen is ve islemleri koordine ederek, Personelin
calismalarini Emniyet Kurallarina dikkat ederek ve Is Giivenligi Tedbirlerini alarak
yuriitiir.

Miidiirliikler arasindaki yazismalar

Madde 18- Miidiirliikler arasi yazigmalar 15/12/2014 tarih ve 2014/7074 sayili Bakanlar
Kurulu Karari ile hazirlanan 6321 sayili Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik ve Belediye Baskani tarafindan onaylanarak yiiriirliige giren Kiitahya
Belediyesi Imza Yetkileri Yonergesi hiikiimlerine uygun olarak yiiriitiilmektedir.
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Diger Birim, Kurum ve Kuruluslarla yapilan yazismalar

Madde 19- Diger Birim, Kurum ve Kuruluslarla yapilan yazismalar 15/12/2014 tarih ve
2014/7074 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 ile hazirlanan 6321 sayili Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelik ve Belediye Baskani tarafindan onaylanarak
yiiriirliige giren Kiitahya Belediyesi Imza Yetkileri Yonergesi hiikiimlerine uygun olarak
yiiriitiilmektedir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller
Madde 20- Bu yonetmelikte hitkkmii bulunmayan hallerde yirtrliikteki ilgili mevzuat
hiikiimlerine gore islem yapilir.

Yiirirliikkten Kaldirilan Yonetmelik

Madde 21- Bu yonetmeligin yiiriirlige girmesiyle birlikte, daha 6nce yiiriirliikte olan ve
10/06//2019 tarih ve 161 sayili Meclis karar1 ile kabul edilen Park Bahgeler Miidiirliigii Goérev
ve Calisma Yonetmeligi yiiriirliikten kaldirilmstir.

Yiiriirliik
Madde 22- Bu yonetmelik Belediye Meclisinin kabuliinden sonra, Ilin miilki amirine

gonderilmesine miiteakip yiirtirliige girer.

Yiiriitme
Madde 23- Bu yonetmelik Hiikiimlerini Kiitahya Belediye Baskani yiiriitiir.

Belediye Meclisinin 01.10.2025 tarihli ve 274 sayilh karariyla kabul edilmistir.

Eyiip KAHVECI Bayram KACANER Emre YESIL
Meclis Baskam Katip Katip
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