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KUTAHYA BELEDIYE BASKANLIGI
KADIN VE AILE HIZMETLERIi MUDURLUGU
GUNDUZ COCUK BAKIMEVi YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yo6netmeligin amaci; Kiitahya Belediye Bagskanligina bagh
personel ¢ocuklarinin 3-6 yas arasi tuvalet ve 6z bakim becerilerini kazanmis bedensel,ruhsal
ve sosyal gelismelerine katkida bulunmak, sosyal yasama uyumunu kolaylastirmak kadinin
sosyal ve ekonomik yasama katilmasimi saglamak amaciyla Kiitahya Belediyesi tarafindan
acilmis Giindiiz Cocuk Bakimevlerinde verilecek hizmetler ile kurulus, isleyis esaslarini,
personelin gérev yetki, sorumluluklar ve isleyis ile esaslar ve ¢ocuklarin hangi esaslara gore
Giindiiz Cocuk Bakimevlerine kabul edilecegini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) - Bu ydnetmelik; Gelir durumu diisik sosyal ve ekonomik yénden
yoksun olan Mahallelerde ; korumaya, bakima ve yardima muhtag dar gelirli ¢alisan ve
cocugunu giivenle emanet edecegi yeri olmayan kisilerin 3-6 yas arasi ¢ocuklarin bakimim
ve sosyal ve psikolojik ihtiyaglarimi karsilamak, giivenli, huzurlu ve sicak bir ortamda
giindiiz barinmasini saglamak amaciyla kurulmus olan Kiitahya Belediye Baskanlifi Kadin
ve Aile Hizmetleri Miidiirliigiine bagh Giindiiz Cocuk Bakimevleri hizmetlerini kapsar .
( Bilissel ve psiko-sosyal gelismi kronolojik yasindan farkli olan ¢ocuk bulundugu yas
grubuna kaynastirma olarak alinir.)

Dayanak

MADDE 3- (1) Kiitahya Belediye Meclisinin 01.06.2019 tarih ve 161 sayil1 Karar ile
onaylanan Kiitahya Belediye Baskanhigi Kadin ve Aile Hizmetleri Miidirliigli Kurulus
,Gorev, Yetki.Sorumluluk Calisma Usul ve Esaslarina iligkin Y6netmelik maddelerine
dayanilarak hazirlanmigtir.

Baghhk

MADDE 4- Giindiiz Cocuk Bakimevleri, Kiitahya Belediye Baskanligi Kadin ve Aile
Hizmetleri Miidiirliigiine bagldir.. Faaliyetini Kiitahya Belediye Meclisi, Kiitahya Belediye
Baskanlig1, Kiitahya Belediye Enciimeni ve Kadin Aile Miidiirliigii kararlar1 dogrultusunda
stirdiirir.

Tanimlar

MADDE 5- (1) Bu Yonetmelikte gegen;
a)Belediye Meclisi: Kiitahya Belediye Meclisi’ni
b) Belediye Baskanhg: Kiitahya Belediye Baskanlii’ni,
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¢)Enciimen: Kiitahya Belediye Enciimeni’ni

d) Miidiirliik:Kadin ve Aile Hizmetleri Miidiirliigii
e) Bakimevi: Kiitahya Belediyesi Giindiiz Cocuk Bakimevlerini

IKIiNCi BOLUM
Kurulus ve Fiziki Ozellikler

Kurulus

MADDE 6- (1) Giindiiz Cocuk Bakimevleri, Bagkanligin uygun gordiigii Mahallelerde,
Kadin ve Aile Hizmetleri Mudiirligiine bagh olarak agilir ve birim tarafindan yonetilir.

Fiziki ozellikler

MADDE 7- (1) Glindiiz Cocuk Bakimevi olarak kullanilacak binanin;

a) Yangindan korunma ve 1sitma sistemi bakimindan uygun nitelikleri tagimasi,

b) Odalarin bol 1g1kl1, kolaylikla havalandirilabilir, her ¢ocuk i¢in en az 2 m? alan ile 6
m® hava diisecek hacimde ve zeminin ¢ocuklarin sagligina zarar vermeyecek kolay silinip
temizlenen bir malzeme ile kaplanmasi,

¢) Giindiiz Cocuk Bakimevinin tefrisinde esyalarin basit ve kolay temizlenebilir

nitelikte olmasi,

¢) Cocuklarin saglik kontrollerinin yapilabilecegi ve gerekli saglik malzemelerinin
bulundurulacag: tibbi arag-gereglerin ve ilaglarin ¢ocuklarin ulasamayacagi ayri bir boliimde

bulundurulmasi,
d) Yemekhanenin yeterli biiyiikliikte olmasi, yiyeceklerin, hazirlanmasi, dagitimi ve

malzemenin temizlenmesi i¢in uygun yerler ile gerekli arag- gereglerin bulunmasi ve bu
boliimlerin havalandirilmasi i¢in gerekli tedbirlerin alinmasi,
e) Grup smiflarmin bol 1s1kli havalandirilabilecek durumda ve miimkiinse her grup

icin ayr1 odalar seklinde diizenlenmesi,
f) Idari birim i¢in odalar planlanmasi,

UCUNCU BOLUM
Calisan Personel ve Gorevleri

Calisan personel

MADDE 8- (1)Giindiiz Cocuk Bakimevi personeli, yonetici,6gretmen, 6gretmen yrd.
Mutfak ve destek personeli olusur. ¢ocuklarin yas gruplari géz dniinde bulundurularak Cocuk
gelisimcisi veya Egitimcisi,Sosyal Calismaci, As¢1 ve yeterli sayida vb personelden olusur.

Giindiiz Bakimevi sorumlusu

MADDE 9- (1) Giindiiz Cocuk Bakimevi Sorumlusu; madde 8 de belirtilen meslek
elamanlarindan Baskanlik¢a gérevlendirilir.
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(2) Giindiiz Cocuk Bakimevi Sorumlusu, Giindiiz Cocuk Bakimevinin amacina uygun
olarak isleyisi ile ilgili her tiirli hizmetten ve ¢ocuklarin sevgi ve sefkate dayanan saglik
kurallarina uygun bir ortam i¢inde yasama, yetisme ve gelismelerinin saglanmasindan birinci
derecede sorumludur. Goérev ve yetkilerini kullanirken bagli bulundugu birim amirine karsi
sorumludur.

(3) Gorev ve yetkileri agagida belirtilmistir.

a) Gilindiiz Cocuk Bakimevinin idari, mali ve teknik tiim islerini ilgili mevzuata gére

yurtitmek,

b) Giindiiz Cocuk Bakimevinin igletilmesinde ve yonetilmesinde Bagkanlik ile

koordinasyonu saglamak,

¢) Giindliz Cocuk Bakimevinin yillik ihtiyaglarini tespit etmek, yillik biitgeyi
hazirlayarak, harcamalarin mevzuata uygun olarak yapilmasini saglamak,

¢) Kaliteli hizmet verilebilmesi i¢in gerekli tedbirleri almak, gorevliler arasinda meslek

beceri ve bilgi unsurlar1 dogrultusunda is boliimii yapmak ve denetlemek,

d) Gorevli personelin egitimi ile ilgili tedbirleri almak ve bunun i¢in gerekli ¢aligmalari
yapmak ve denetlemek,

e) Giindiiz Cocuk Bakimevinin temizlik ve saglik sartlarina uygunlugunu beslenme ve
egitim hizmetlerinin yeterli olup olmadigini kontrol etmek,

f) Hizmetle ilgili muhasebe ve kayitlar1 ile Mevzuatin gerektirdigi diger kayit ve
evraklarin diizenli olarak tutulmasini ve saklanmasini saglamak, harcamalar1 kontrol etmek.

g) Giindiiz Cocuk Bakimevi personelinin Kanun, Tiiziik, Yonerge ve Genelgeler ile
belirlenen usul ve esaslara uygun olarak gorev yapmasini izlemek ve denetlemek

g) Giindiiz Cocuk Bakimevine alinacak ¢ocuklarla ilgili degerlendirmeleri yaparak ilgili
birime tekliflerde bulunmak.

Grup Sorumlusunun Gérevleri

MADDE 10- (1) Yiiksek Ogrenim Kuruluslarmin 2 veya 4 yillik Okul Oncesi
Ogretmenligi boliimlerinden mezun olanlar ile Kiz Meslek Lisesi Cocuk Geligimi
Boliimlerinden mezun olanlar arasindan istihdam edilen Grup sorumlusunun gorevleri asagida
belirtilmistir.

a) Cocuklar i¢in hazirlanan psiko-sosyal ve okul 6ncesi programlarini uygulamak, bu
programlar i¢in gerekli arag, gere¢ ve materyalleri hazirlamak,

b) Egitim programina uygun olarak yillik, {inite ve giinliik planlar1 hazirlamak ve
uygulamak,

¢) Grubundaki ¢ocuklarin, giinliik saglk, temizlik konulari ile ilgilenerek ¢ikan
sorunlari ilgili personele bildirmek,

¢) Cocuklarin tiim dzelliklerini izleyerek gerekli notlar1 almak ve degerlendirmek,

d) Cocuklar yeteneklerine gore miizik, spor, el sanatlari, resim, folklor vb. faaliyetlere
tesvik etmek; ¢ocuklarin bu alanlarda yetistirilmesini saglamak {izere uzman elemanlarla
isbirligi yapmak,

e) Mevcut arag ve gerecin iyi kullanilmas1 ve muhafazasini saglamak,

f)  Giindiiz Cocuk Bakimevine teslim edilen tiim egyalar1 muhafaza etmek,

g) Cocuklara sevgi, sefkat gdstermek, cocuklarn ev ortami iginde ruhsal ve fiziksel
yonden saglikli bir bigimde gelismesine yardimer olmak,

8) Giindiiz Cocuk Bakimevi Sorumlusu tarafindan kendisine verilen ilgili diger

gorevleri yerine getirmek
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h) Cocuklarin oyun, dinlenme, beslenme, temizlik ve egitim faaliyetleri ile ilgili olarak
kendisine verilen gorevleri yerine getirmek,

1) Ogiin saatlerine gore yiyecekleri hazirlamak, masay1 diizenlemek, ¢ocuklarin yemek
yemelerine yardim etmek ve yemek sonrasinda ¢ocuklarin temizliklerini diizenli bir sekilde
yapmak,

1) Cocuklarin tuvalet sonrasi temizliklerini yapmak,

j) Cocuklarin uykuya yatis ve kalkislarinda yardimer olmak,

k) Cocuklarin yatak ve oyun odalarinin temizligini, diizenini saglamak ve esyalar

korumak,

)  Cocuklarin yataklarini hazirlamak, uykuya yatis ve kalkiglari ile giyimlerine
yardime1 olmak,

m) Kendi sorumluluguna verilen esyalari, gamasir ve yatak takimlarinin muhafazasini
saglamak.

n) Cocuga ait 6zel konularla ilgili olarak velilerle goriismemek ve bilgi vermemek,

0) Giindiiz Cocuk Bakimevi Sorumlusu tarafindan verilecek ilgili diger gérevleri yerine

getirmek.

Diger personel

MADDE 11- (1) Giindiiz Cocuk Bakimevine gelen-giden evraklarin takip ve sevkini
yapmak, dosyalamak, diger yazigsmalari yapmak, her tiirlii ihtiyacin satin alinmasinda
yardimer olmak, muhasebe, ambar ve depo memurlugu islerini yiirtitmek ve Miidiiriin
verecegi diger gorevleri yerine getirmek tlizere yeteri kadar idari memur gérevlendirilir.

DORDUNCU BOLUM
Cocuklarim Gruplandirilmasi, Giindiiz Cocuk Bakimevine Kabul, Hizmet ve Isleyis
Cocuklarin gruplandirilmasi

MADDE 12- (1) Giindiiz Cocuk Bakimevine kabul edilen ¢ocuklar yaslar itibari ile
gruplara ayrilir, buna gore egitim programlar: uygulanir. Egitimci niteligine haiz yeteri kadar
personel gorevlendirilir.

(2) Giindiiz Cocuk Bakimevinde fiziki mekan uygun oldugu takdirde her yas grubu
icin ayr1 grup olusturabilir. Fiziki mekan ve personel bulunmamasi halinde; ¢ocuklar birlikte
bulunabilir. Yas gruplarina uygun oyuncaklar ve egitim faaliyetleri i¢in gerekli araglar
Belediye tarafindan temin edilir.

(3) Giindiiz Cocuk Bakimevlerimizde egitim alan ¢ocuklarin,yasamda farkh
ozelliklere sahip yasitlarininda oldugunu anlamasi,birlikte uyum igerisinde vakit gegirme
olanaginin saglanmasi agisindan kaynastirma programlari uygulanir.Her grup i¢in en fazla bir
kaynastirma dgrencisi kabul edilir.Bu kapsamda kabul edilen ¢ocuklar iki yarim giin Giindiiz
Cocuk Bakim evinden ticretsiz olarak yararlandirilir.
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Giindiiz Bakimevine kabul

MADDE 13- ( 1) Kiitahya belediyesi ¢alisanlarinin ¢ocuklari kabulde 6nceliklidir. Talep
orani kapasitenin altinda olmasi halinde (3. alt madde) uygulanir.
(2) Giindiiz Cocuk Bakimevine yazili miiracaati bulunan ;ekonomik yonden zayif ,anne
ve babasi ¢alisan ailelerin miiracaatlar1 komisyon tarafindan sonuglandirilir.
(3) Cocuk kabuliinde oncelik siras1 asagidaki gibidir.
a) Sehit ve Gazilerin ¢ocuklari
b) En az %45 6ziirlu aile gocuklar1 (08.03.2012 tarih ve 6284 sayili Ailenin Korunmasi
ve Kadina Kars1 Siddetin 6nlenmesi Dair Kanun-24.05.1983 tarih ve 2828 Sayili Sosyal
Hizmetler Kanunu,03.07.2005 tarihli ve 5395 sayili Cocuk Koruma Kanunu kapsamindaki
cocuklarin nakillert,durumlarini belgelendirmeleri sartiyla kontenjan sarti aranmadan ve
ulusal veri tabanindaki adreslerine bakilmaksizin istedikleri okula kaydi yapilir)
¢) Anne veya Babasindan herhangi biri veya ikisi de vefat etmis yetim ¢ocuklari
¢) Anne ve babasi ¢alisanlarin ¢ocuklari,
¢) Ailenin en fazla asgari ticret diizeyinde geliri olanlarin gocuklari
d) Oncelik sirasina gére kabul islemi yapilir. Miiracaatin fazla olmasi durumunda
gruplar arasinda kura ¢ekilir.

Miiracaat ve Kayit icin istenecek belgeler

MADDE 14- (1) Miiracaat I¢in istenen belgeler

a) Basvuru formu

b) Velinin ¢alistig1 kurum kimlik fotokopisi

¢) Cocugun niifus clizdani fotokopisi

(2) Kayit i¢in istenecek belgeler;

a) Cocugun anne-baba ve gelir durumunu gosteri gelir belgesi

b) Cocugun PPD testi, Bogaz kiiltiirii, Parazit tahlilini igeren saglik raporu,

¢) Cocugun as1 kart1 fotokopisi

(3) Belgeler her ¢ocuk i¢in ayr1 tutularak dosyalarda muhafaza edilir. Belgelerdeki
bilgilerin dogru olmadiginin anlagilmasi halinde ¢ocugun giindiiz bakimevinden kaydu silinir.

(4) Basvuru ve kayit islemleri web sitesi tizerinde duyurulur.

Kayit Yenileme i¢cin Gerekli Evraklar

Yeni kayit belgeleri istenir.Onceki dénemden borcu olan dgrenciler i¢in kayit yenileme
islemi yapilmaz.

Giindiiz Bakimevine Baslarken Getirilmesi Gereken Evrak,Esya ve Malzemeler

Midiirliikten verilen baslama yazisi

I¢ mekanda kullanilmak tizere,mevsime uygun kapali ayakkabi
Yedek giysi,i¢ camasir,corap

Yedek kiyafetler i¢in orta boy saklama kabi

[slak Mendil

Giindiiz Cocuk Bakimevine birakilan egyalar etiketlendirilir.
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Giindiiz Bakimevi iicreti

MADDE 15- (1) Giindiiz Cocuk Bakimevi ticretlidir.Meclis Karar1 geregince personel
% 20 indirim uygulanir

a) Her cocuk i¢in alinacak aylik iicret Belediye Meclisince, ¢ocuklarin beslenme ve
egitim giderleri de g6z 6niinde bulundurularak belirlenir.

c) Tespit edilen iicret devlet memurlari ile kamu gorevlilerinin ayliklarinin 6denmesi
tarihinden itibaren en gec¢ ii¢ giin iginde tahsil edilir.Ucreti 6denmeyen g¢ocugun ilisigi
kesilir,gelmedigi glinler i¢in licretler geri iade edilmez.

¢) Bulasic1 hastalik, bakim-onarim-tadilat nedeniyle Bakimevinin kapanmas: halinde
ticret talep edilmez,

d) Giindiiz Cocuk Bakimevi personel ¢ocuklarindan Bakimevi ticreti tam olarak alinur,

e) Hesaplar Bagkanligin tabi oldugu denetime tabidir,

Calisma giin ve saatleri

MADDE 16- (1) Giindiiz Cocuk Bakimevinde mesai; Bagkanliin mesai saati ile baslar
ve sona erer.
(2) Giindiiz Cocuk Bakimevi, hafta sonu, dini ve resmi tatil giinleri kapalidir,
(3) Gilindiiz Cocuk Bakimevine devam ve kaydi yaptirilan c¢ocuklarin diizenli
gelmelerinin saglanmasi esastir. Ug giinii gecen devamsizliklarda veli tarafindan Giindiiz
Cocuk Bakimevine mazeret bildirilir.

Ayrilma

MADDE 17- (1) Cocuk asagida belirtilen hallerde, Giindiiz Cocuk Bakimevinden
ayrilir.

a) Velinin yazili istegi,

¢) Cocugun alt1 yagina girmesi ya da ilkokula baglamasiyla,

¢) Giindiiz Cocuk Bakimevinde kalabilmesi i¢in bu Yonetmelikte Ongoriilen sartlarin
kaybolmasi,

d) Kabule esas olan bilgi ve belgelerde yanlislik veya velinin ger¢ek disi beyaninin
sabit oldugunun anlagilmasi,

e) Cocuklarin veya ailelerin Giindiiz Bakimevi isleyis ve diizeni ile bu Yonetmelik
hiikiimlerine aykiri hareketleri,

f)  Agir ve bulasici hastalik,

g) Ouziirsiiz olarak araliksiz on giin veya daha fazla siire ile devamsizlik nedeniyle
¢ocugun kaydinin silinmesi.

h) Kaydi silinen gocuk i¢in §denmis ticret iade edilmez.
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Giindiiz Cocuk Bakimevinde tutulacak kayit defterleri ve dosyalar

MADDE 18- (1) Giindiiz Cocuk Bakimevinde tutulacak kayit defterleri ve dosyalar
asagida belirtilmistir.

1) Cocuk kayit defteri,

2) Her ¢ocuk i¢in ¢ocuga ait belgelerin konuldugu bir dosya,

3) Saglik izleme defteri,

4) Evrak kayit defteri,

5) Karar defteri bulunur.

Saghk kontrolii

MADDE 19- (1) Giindiiz Cocuk Bakimevinde kalan ¢ocuklar ile burada gorevli
personel alti1 ayda bir genel saglik kontroliinden gegirilir ve diizenlenen raporlar1 dosyalarina
konulur. Cocuklarin periyodik olarak asi ve saglik kontrolleri yapilir ve saglik izleme
defterine kayit edilir. Bulasici hastalik tespit edilen ¢ocuk iyilesinceye kadar Giindiiz Cocuk
Bakimevinden uzaklastirilir.

(2) Baskanlik Daire Tabipliginin tiim hizmetlerinden Giindiiz Cocuk Bakimevi de
faydalanir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Velilerin ve cocuklarin uymasi gereken kurallar

MADDE 20- (1) Giindiiz Cocuk Bakimevinde velilerin ve ¢ocuklarin uymasi gereken
kurallar asagida belirtilmistir.

a) Giindiiz Cocuk Bakimevi idaresinin ve egitimcilerinin uygun goérecegi durumlarin
disinda velilerin, ¢gocuklarini ziyaret etmesi ve misafir cocuk getirmesi yasaktir.

b) Cocugun Cocuk Giindiiz Bakimevine izinsiz olarak 6zel yiyecek ve oyuncak
getirmesi yasaktir.

¢) Cocugun Giindiiz Cocuk Bakimevine ait herhangi bir esyay1 eve gotiirmesi yasaktir.

¢) Cocugun tehlike yaratacak delici, kesici, yakici gibi bir esya ile yada kiymetli kiipe,
yiiziik, nazarlik gibi ziynet esyasi takilarak Giindiiz Cocuk Bakimevine goénderilmesi yasaktir.

(2) Cocuklar, Giindiiz Cocuk Bakimevine ailesi tarafindan teslim edilir ve alinir. Cikista
cocugun baska birine teslim edilmesi isteniyorsa Giindiiz Cocuk Bakimevi yetkililerine
onceden bilgi verilir.







