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KUTAHYA BELEDiYEsi
rEN i$LERi MUDURLUGU

GOREV VE qALI$MA ESASLARI YONETMELiGi

Amas, Kapsam, r:Hlulrd,:,1yl,-" remer irkerer
Amag

Madde I- Bu ydnetmeliEin ar

v.*i * *., r ir"uil:i:;,lffTX.l [l[.ffi:|ffi j;::"I;fl Fen iereri M iidii rr iilii' niin grirev.

Kapsam

f11,11,1;,1:i:llj[l]:-;.fi['J.1j:;1'[r,.f*,rr!r Fen iereri Miid,rriifu,niin s6rev, yetki ve

Dayanak

Madde 3- Bu ycinetmelik: 0!hiikii.r".i"";;y;,;;;;;;;'J::li::' tarihri' s3e3 savrrr Beredive Kanununun r5lb maddesi

Tarumlar
Madde .L Bu ydnetmelikte gegen;

Belediye

Bagkanlrk

BaSkan

Bagkan yardrmcrsr

Meclis

Enciimen

Mtidtirliik

Mlldur

PersOnel

Ktttahya Bclediycsini,

Ktttallya Bclcdiyc Ba,kanll言
ini,

Kdtallya Bclcdiye Baskallinl.

麗躍雷鯖:∬蝋ぽ
b・hn rttmoコ叫

Klltahya Belediye Encimenini,

Fcn isieri mttduribЁ inむ
,

Fen i,lcri rnむ durunll,

M●d口rlagc bag11 9a11,aniarin tllmunu,ifade eder

7ヒ″″″′I■ke■e′

Madde S Ktttahya Bclcdiye Baskan1lgi Fen isicri Madurl●

言u ttm oalismalarinda;
1)Karar alma,uygulama vc eylcmlcrde seffanlk,

2)HizmcJerln tcmini ve sunumunda isabeJi karar vercbilmc ve ihtiyaca uygunluk,

3)Hcsap verebHiHik,

4)Kurum i9i yonctimde vc]i ilgilendiren kararlarda katI1lmclhk,

5)uygulamalarda adalct ve hizmette e,ilik,

6) Belediyc kaynaklarinin ku‖
alllminda etkinlik ve veriml‖

ik,

7)Hizmctlcrde gc9ici 96amier ve anllk karariar ye五
ne surdi由 lebilirlik,

temel ilkelc五 ni esas ahr

Fen iSleri Mndn nf,ii G6rev _ yetki _ Sorumluluk vez[ζrノ
,



IKINcI BOLUM
Kurulus,PersOllei ve Ba=hllk
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Mec‖ snin 02/03/2007 tarih ve lol saylh kararlyla kumimu,tur

B“″Se″お昭ぉririlaFr
Madde 7‐ Fcn islc‖ MadiJI帥ne b電1l SeⅣ ls vc blrimlcr sunlardr:
O in,aat ihalc scrvis

b)Elit PrO」 e Scrvis

C)insaat Baklm Onanm Scrvis

d)AsfaI Sewisl

e)Elekt‖ki口cj Sewisi

O Tallttuk scMJ

g)Kalem servisi
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G6rev,Yetki ve sorumluluklar

脱」謝ふ濡肥税北鯖…
Ⅲmn

m edilen insan kaynaginin sevk vc idare edilmcsini

nrim  plan  ve  programinin  hazlrlanmasinl  vc
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劇【adde ll_in,aat ihale servisinin gё

revleri,uniardIEり隆n¨晦,mttk∝む,輛■1茸躙 臆ゝ le塊電糖fTl‖lFFb器常
hizmet binalarl, sOkak 90c

a珈二
d譴

鵠17鍔F拙ITttlttilw‖wゝ棚tttftttemttmmyapmak veya yaptlilllak.

3)Baskanilk makaminca yaplmina karar verilen praelerin,22.01.2002 tarih ve 24648 say11l Resmi

Gazetede yaylnlanan 4734 saylll Kamu ihale Kanunu kapsanllnda her tiirlu yaplm,hizmet ve mal

alim ihalelerini yapmak ve buniarla ilgili evraklari diizenlenmek.

°胤∫肌ごЪ∬‡濡牌監i概lFttFLd潔磁
=格

T)'総隠「1覧寓sonu91andinnak.

5)ilgili ge9erli mevzuat hlkumlerine gё
re ihale yoluyla yapllan isierin kOntrOlluk hizmetlerini ye」

negetillllek.

6)22.01.2002 tarih ve 24648 saylll Resmi Gazetede yaylnhnan 4734 saylll Kamu ihale Kanunu ile

溝軸 競 l脳識欄 燃屏理

"聯描,響爵:ギ
:濯
deleri tthⅧぬ卿mb剛む″pm u鋭 mal ve

alimina ait s6zle,meler siraslnda alinan kesin teminat mektuplarin:
Mali Hizmetler MlduH口

Ёune teslim etmek ve dOsyasina serh kOyarak bilginin devamllllgini
SaЁ lamak.

10)Hakedi,lerle ilgili Olarak i§
mahallinde gerekli incelemeleri yapmak,tesptt edilen eksikleri

tamamlatmak ve yapllan hatalarl duzelttiIIIlek.

11)Praesi hazirlanarak ihalesi yapllan isier surecinde,y●
klenicilere 6demelerin saЁ lanabilmcsi i9inhakedisleri duzcnicmck, hakedisierde siire uzatlml, ceza ve teminat kesintisi konularl ile nyat

。韓riw燿肌:ui燎乳濡l電蹴
==聖
臨概l翼器:糧淵「

よ・
り Yaplm uerinde%wJ G的酬 k Kttumり a yapllκょ mm活

翼 霊 器 品羅 蹴 i
崎繕 場鷲 鶯 榊『

L蒲罫誦 蝋翼ぶm輛
…
k

nici nllllalarin ve bu filIIIalarda gё
rev yapan teknik persOnelin is

りII翼黛1lre;軍llt器:』1::ぼ
lWi驚

lょ魔吼lκょihalelerinde isin kOntrO16rlilk
hizmetlerini ve verilecek tiim g6revleri ytiriitmek.

16)MuduJlk makammca ve」 たcgk dttermm gё revLH ye」 ne gelmek.

■″Pr●e&′琵J

琴枇鯖1樹濃rl淵躍l鵠。咄h～吼aile danl,ma merkezleri,ktiltiirve sanat rnerkezleri,bclediyc hizmet binalarl,sOkak,Ocuklarl evleri,hayvan hastanesi ve muhtarllk

binalarinin ve bttkanhk taraflndan karar verilen diЁ
er yapllarin avanl, kesin ve uygulama

prttelerini yapmak veya yaptH:1lak.

2)EEttim ve kul範 r ile ilgili yurtlarin ve tesisierin yaplmI;mevcut tesisierin baklm ve onarimina
yOnelik hazlrlanmasl gereken her tiirlil pro」

eleri hazlrlamak veya hazlrlatinak.
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1lh [謂:lirda g6rev yapan teknik pcrsOnelin is

驚乱窓[lTF蹄鳳ξl器s淵器
leri yerine getimek

lzlaar Bα々″ θ″α″″ se"isi

l,unlardir:

『溝lf棚淵L幡哩階乳稿::鼎

1群倅 aぶTttitti辮1蹴酬
her tむrlt insaat yaplm ve Onarinl i,lerinin

tecav● zlerin,  hukllki  ilgili  mudurlむ
klcrce

cnincc ylklmlna karar vcrilen ruhsatslz vc ka9ak
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l榊欄 i犠驚 il∬
〔lmi sOnucu ylkIIn maliyetlerini hesaplayarak %20

t9olduttu belirlenen vatanda,larin,baklm,Onanm ve

ltiyesi vc Agrega Tesislerinde malzeme uretimini

Saptamak.                  li獅    [i驚IIlil鮮 :lll鷲lili鷲l[rinl
吻 T∞ 0噂 santiyesi“ A『%a TeSiJ面 轟

llmttmmh∬ i滞 乳 :】穏 胤 :T'hm

ll品∬
К噸おmnk dttmにmesi h閾劇a

幣lttittllzI置熙P
/o1 9all,malari 19in kOt ve haritaclllk i,lenllerini

18)Mudurittk makaminca veHlecek diЁ
er tiim gёrevleri ye“ ne getillllek.

ИS/arF Sarッお′

kl釘

溝I〔棚乱Lお吼聯乳稿:器
planlarlna uygun Olarak yeni yOHarin yapllmasinl

尋L鼈:棚胤 ,m…閥れ乳
11カ淵殿ltaよ:枇 .。

h価ya9 duyJan
yollaH asfaltlamak, bozulan asfaltlarln Onarim

)tesviyelerinin yaplimasl ile inevcut yOHarln imar

ilmesi ve slkl,tlrllmasl i,lemlerinin yapllmasini

ll飽 熙 革L鮮 疑 帯
f柑
測 erine ait is9ilik 9Ⅲ祠 m_

3聾
I温
器 棚 :脚 蹴 」庸

l胤
masl ve“bm yerleri“ m川山 卿 mⅧ

12)Asfalti9in gerekli malzeme ve ckipmanitemin etmek.
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|::iil:i:藤繊 iliil:ili曇
||]11聾11:IIIItinauygun。

larak

lderilmesi, depolanmasi ve kunanllmasl i9in gerekli makine ve
tesislerin baklin_Onarirnlarinl yapmak ve her titrlit i,letine malzeme ihtiya91arinin teminini

sagiamak・

16)Asfalt,antiyesinde is, i,9i gttvenligi ile traflk diizenlemesi hakklnda ihtiya9 duyulan her tttrlu

明誓紺蹴器it漱1鵠den geLn talep屹面“mmm【kOnlisyonunca belirlenen yOllaraara91arin hizinl kesmek amaclyla hiz kesicilerin yapllmaslnl saЁ
lamak.18)ulaslm Hizmetleri MudurluЁ

unden gelen talep uzerine il trank komisyOnu taraflndan alinan
kararlarinl uygulamak.

19)Mudurluk makamlnca ve」
lecek diger tum gё revleri yerine getirmek.

EEck`ri■ rfrarli senお J

Cヽadde 15-Elektrik isleri servisinin g6revleri sunlardiri

l)Belediycmiz ile ilgili butun elektrik i§
le面ni yurtitmek.

2)Belediyemize ait tesislerin elektrik tesisatiarinin baklm ve Onarim 9all,malarinl yapmak.

3)Bclediyemize ait yeni kurulan tesislerin elektrik abOnc i§
lemlerini yurutmek.

4)Bclediyemize ait yeni kurulan tesisler,parklar vb.yerlerin elektrik tesisadannl(Al,ak Gerilim,

Orta Gerilim)yapmak vei,letmek.

5)Bclediyemiz taranndan yapllan ihalelerde i,sahasinda kalan hatlattn,OGEDAs ile koordineli

olarak deplasesini yapmak.

6) Belediyemiz gahgmalan srasrnda
yenilenmesini yapmak.

zarar goren veya deЁ istirilmesi gereken hatlarin onarlminl veya

7)schir i9i hemzemin ge9it bariyerlerini yerlestirmek,baklm ve Onariminl yapmak.

8)Mttdurittk makaminca verilecek diЁ
er tum g6revleri yerine getilli:ek.

rarrα kk“Is`″ぉ′
ⅣIadde 16‐ Tahakkuk servisinin gё revleri,unlardlr:
1)Vatanda§ larin,resmi ve ёzel kuruluslarin yOl kaz1 9a11,malaHna ili,kin talepleHni deЁ

erlendilIIlek.助ui ge9酬 mevzuむК」柑糖猟irwl鮮際tF'ぶl憲∬ittif翼ir∬山hasar bedeHcrini tahakkuk etti

3)Bciediyc Meclisinde gerekli kararln allnmasl durumunda;idare taranndan yapllan veya ihale yolu

ile yaptlrllan asfalt, kilit ta,1, bOrdilr vb. hizmetlerin bedeHerini, kat】

1lm paylarinl ilgili kanun
hむktimieri uyarinca tahakkuk ettirmek.

4)Kanunen ahnmasl gerekcn emanet(kaldlrlm,yol)bedellerini takip ederek,iskan asamasinda

gerekli belgeleri diizenlemek.

5)MndlJuk makaminca verilecck diЁ
er ttim gё revleri ye面 ne getirmek.

施 ′ι″ sepお′
ⅣIadde 17-Kalem Servisinin g6revleri suniardlr:

1)Bclediye birimleri,kamu kurum ve kuruluslar ile vatanda§
lar taraflndan gelen evrak ya da

dilek9elerin kaydinl yapmak.

2)Gelen evrakin ilgili birime ve/veya pcrsOncle havalesini yapmak. Bilgi rnahiyetinde ise persOneic

teblig etmek.

3)Muduriukten 91kan butiin yazl§
malarin 91kl, kaydl yapllarak ilgili birimlere veya ,ahisiara

ula§trlimak uzere yazl isie五 muduri薔言u kalem servisine teslim etmck.
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,cek ,ckilde clindeki kadrO, makine, isyeri ve

tist  kademelere  istenen  bilgileri  zamanlnda

ar,pOlitika ve yё netinelikleri hakkinda zarnaninda
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