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KUTAHYA BELEDIYES]
FEN ISLERI MUDURLUGT
GOREV ve CALISMA ESASLARI YONETMELIGi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Temel ilkeler

Amag
Madde 1- By yonetmeligin amac:; Kiitahya Belediye Bagkanhgi Fen isleri Miidiirliigii’ niin gorev,
yetki ve sorumluluklan ile ¢ahisma usul ve esaslarin diizenlemektir.

Kapsam
Madde 2- By yonetmelik, Kiitahya Belediye Baskanligi Fen isleri Miidiirliigii’ niin gorev, yetki ve
sorumluluklart ile ¢alisma usul ve esaslarim kapsar.

Dayanak
Madde 3- By yénetmelik; 03/05/2007 tarihli, 5393 sayil Belediye Kanununun 15/ maddesi
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimiar
Madde 4- Bu yOnetmelikte gegen;

Belediye : Kiitahya Belediyesini,

Bagkanhk : Kiitahya Belediye Baskanligin,

Baskan : Kiitahya Belediye Baskanini,

Baskan Yardimcis; * Miidiirliigiin bagl; oldugu ilgili baskan yardimcisini,
Meclis : Kiitahya Belediye Meclisini,

Enciimen : Kiitahya Belediye Enciimenini,

Miidiirliik : Fen isleri midiirligiinii,

Miidiir : Fen isleri miidiiriinii,

Personel : Miidiirliige bagly ¢ahsanlarin tiimiinii, ifade eder.
Temel Ilkeler

Madde 5- Kiitahya Belediye Bagkanhig: Fen isleri Miidiirligii tiim ¢alismalarinda;
1) Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik,

2) Hizmetlerin temini ve sunumunda isabetli karar verebilme ve ihtiyaca uygunluk,
3) Hesap verebilirlik,

4) Kurum i¢i yonetimde ve ilj ilgilendiren kararlarda katilimeilik,

5) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,

6) Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,

7) Hizmetlerde gegici ¢oziimler ve anlik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik,

temel ilkelerini esas alir.
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IKiNci BOLUM
Kurulusg, Personel ve Baghlik

Kurulug

Madde 6- Kiitahya Belediye Bagkanlig Fen Isleri Miidiirligii, 22/02/2007 tarihli 26442 sayili Resmi
Gazete'de yayimlanan Bakanlar Kurulunun "Belediye ve Bagh Kuruluglan ile Mahalli Idare
Birlikleri Norm Kadro ke ve Standartlarina Dair Yonetmelik" geregince, Kiitahya Belediye
Meclisinin 02/03/2007 tarih ve 101 sayili karariyla kurulmustur.

Bagli Servis ve Birimler
Madde 7- Fen isleri Miidiirliigiine bagl servis ve birimler sunlardir;

a) Ingaat ihale Servisi

b) Etiit Proje Servisi

¢) insaat Bakim Onarim Servisi
d) Asfalt Servisi

e) Elektrik isleri Servisi

f) Tahakkuk Servisi

2) Kalem Servisi

Personel
Madde 8- Kiitahya Belediye Baskanligi Fen Isleri Miidiirliigii'nde bir miidiir ile gecerli norm kadro
mevzuatina uygun nitelik ve sayida personel gérev yapar.

Baghlik

Madde 9- Fen Isleri Miidiirliigii, Belediye Bagskanina veya Belediye Baskan) tarafindan
gorevlendirilen Bagkan Yardimcisina baghidir. Bagkan, bu gorevi bizzat veya gorevlendirecegi kisi
eliyle yiiriitiir,

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Fen Isleri M idiirliigiiniin Genel Girevieri

Madde 10- Yiiriirliiktekj kanun, tiiziik, yonetmelik, teblig ve genelgeler ile Belediye Bagkaninin
olurlari dogrultusunda Fen Isleri Miidiirliigii, asagida belirtilen hizmetleri yapmaktadir.

2) Y1l igerisinde yiiriitillecek  ¢ahismalarin yatinm plan ve programinin hazirlanmasini  ve

5) Idaremizce yapilmasi planlanan Yatirim ve Performans program igerisinde degerlendirmeye alinan
yada yil igerisinde ihtiyag duyulan tesis, yapi, ¢evre diizenlemesi vb. islerin; avam ve uygulama
projelerini hazirlamak, hazirlatmak ve bunlar uygulamak.
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I’nsaat Thale Servisinin Girevieri

Madde 11- Ingaat ihale Servisinin gorevleri sunlardir:

1) Kentte kres, saglik ocagi, huzur evi, aile danisma merkezleri, kiiltiir ve sanat merkezleri, belediye
hizmet binalari, sokak ¢ocuklari evleri, hayvan hastanes; ve muhtarlik binalarinin ve bagkanlik

yapmak veya yaptirmak.

3) Baskanlik makaminca Yapimina karar verilen projelerin, 22.01.2002 tarih ve 24648 sayili Resmi
Gazetede yayinlanan 4734 sayih Kamu ihale Kanunu kapsaminda her tiirlii yapim, hizmet ve mal
alim ihalelerini yapmak ve bunlarla ilgili evraklar diizenlenmek.

4) Her tiirlii alim, yapim ve hizmet ihalelerinin jhale dosyalarini hazirlamak, yaklagik maliyetini
hesaplamak, teknik sartnamelerini tanzim etmek ve ihale komisyonlarini olusturarak ihaleleri
sonug¢landirmak.

5) Ilgili gegerli mevzuat hiikiimlerine gore ihale yoluyla yapilan iglerin kontrolliik hizmetlerini yerine
getirmek.

6) 22.01.2002 tarih ve 24648 sayili Resmi Gazetede yayinlanan 4734 sayili Kamu ihale Kanunu ile
22.01.2002 tarih ve 24648 sayili Resmi Gazetede yaymlanan 4735 sayili Kamu Ihaleleri
Sozlesmeleri Kanununda belirtilen tiim belgeleri tanzim ederek ilgili kurumlara géndermek.

7) Ihale edilen islerle ilgili her tiirlii onay ve tebligat yazilarini hazirlamak ve takip etmek.

8) Ihale Komisyonunca 22.01.2002 tarih ve 24648 sayilh Resmi Gazetede yaymnlanan 4734 sayil,
Kamu Thale Kanununun ilgili maddeleri dogrultusunda yapilan her tiirlii yapim isleri, mal ve
hizmet alimi s6zlesmelerini yapmak.

9) Yapim isleri, mal ve hizmet alimina ait sozlesmeler sirasinda alinan kesin teminat mektuplarini

saglamak.

10) Hakedislerle ilgili olarak is mahallinde gerekl; incelemeleri yapmak, tespit edilen eksikleri
tamamlatmak ve yapilan hatalar diizelttirmek.

1) Projesi hazirlanarak ihalesi yapilan isler siirecinde, yiiklenicilere 6demelerin saglanabilmesi icin
hakedisleri diizenlemek, hakedislerde siire uzatimi, ceza ve teminat kesintisi konulari ile fiyat
farklart hesaplarini incelemek ve hakedisleri onaylayarak ilgili miidiirliiklere gondermek.

12) Yapim isleri, mal ve hizmet alimi islerinin gegici ve kesin kabul islemlerini yapmak.

13) Yapim islerinde Sosyal Giivenlik Kurumuyla yapilacak tiim Yazigsmalar1 kurumun belirledigi
stirelerde yapmak, ayrica belirlenen siirelerde yer tesliminin yapildig1 ve ayni kurumdan ilisiksiz
belgesi gelmesine miiteakip yiiklenicinin gegici teminatinin ¢Sziilmesini saglamak.

14) TIhalesi yapilan islerde yiiklenici firmalarin ve bu firmalarda gérev yapan teknik personelin is
bitirme, is deneyim ve is yOnetme belgelerini tanzim etmek.

I5) Kira karsilig yapim, yap-iglet-devret vb. usullerde ¢ikilacak ihalelerinde isin kontrolorliik
hizmetlerini ve verilecek tiim gorevleri yiiriitmek.

16) Miidiirliik makaminca verilecek diger tiim gorevleri yerine getirmek.

Etiit Proje Servisi

Madde 12- Etiit Proje Servisinin gérevleri sunlardir:

1) Idaremizin ihtiya¢ duydugu her tiirlii kres, saglik ocagi, huzur evi, aile damisma merkezleri, kiiltiir
Ve sanat merkezleri, belediye hizmet binalari, sokak ¢ocuklar evleri, hayvan hastanesi ve muhtarlik
binalarmin ve bagkanhk tarafindan karar verilen diger yapilarin avam, kesin ve uygulama
projelerini yapmak veya yaptirmak.

2) Egitim ve kiiltiir ile ilgili yurtlarin ve tesislerin yapimi; mevcut tesislerin bakim ve onarimina
yonelik hazirlanmasi gereken her tiirlii projeleri hazirlamak veya hazirlatmak.
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5) Hazirlanan tiim projelerin ilgili tiim Kurum ve Miidiirliiklerden alinacak Ruhsat, Iskan vb.
islemlerinin yiiriitiilmesi.

6) Hazirlanacak veya hazirlatilacak tiim projelerin ihaleye ¢ikilabilecek sekilde ihale dosyalarin
hazirlamak, yaklagik maliyetini hesaplamak, teknik sartnamelerini tanzim etmek.

7) Midiirlik makami talimaty dogrultusunda gegerli mevzuat hiikiimlerine gore ihale yoluyla yapilan
islerin kontrolliik hizmetlerini yerine getirmek.

10) Hakedislerle ilgili olarak hazirlatilan projelerde gerekli incelemeleri yapmak, tespit edilen
eksikleri tamamlatmak ve yapilan hatalar diizelttirmek.

I1) Proje ihalesi yapilan isler siirecinde, yiiklenicilere $demelerin saglanabilmesi igin hakedisleri
diizenlemek, hak edisler de siire uzatimi, ceza ve teminat kesintisj konulan ile fiyat farklar

sirelerde yapmak, ayrica belirlenen siirelerde yer tesliminin yapildig: ve aym kurumdan ilisiksiz
belgesi gelmesine miiteakip yiiklenicinin gegici teminatinin ¢6ziilmesini saglamak.

14) ihalesi yapilan islerde yiiklenici firmalarin ve bu firmalarda gorev yapan teknik personelin i$
bitirme, is deneyim ve i$ ydnetme belgelerini tanzim etmek.

I5) Kira karsihig; yapim, yap-iglet-devret vb. usullerde ¢ikilacak ihalelerde isin takibinin yapilmasi,
projelerinin hazirlanmas:, hazirlatiimasi, kontrolérliik hizmetlerinin yiiriitiilmesi kabu] islemlerinin
yapilarak ilgili Miidiirliige havale edilmesi

16) Miidiirliik makaminca verilecek diger tiim gorevleri yerine getirmek.

Insaat Bakim Onarim Servisi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu kapsaminda, her tiirlij yapim, hizmet ve mal alim ihalelerini
yapmak ve bunlarla ilgili evraklar: diizenlenmek.

2) Belediye hudutlan igindeki tarihi ve Kkiiltiire] degerleri korumak, yapilan her hizmetin insan
yasamini dogrudan veya dolayl etkilediginin bilinciyle ¢agdas yasamin getirdigi tiim teknolojik
olanaklari kullanip, ¢agdas standartlarda kamusal hizmet vermek.

3) Miidiirlik kapsaminda yapilan ve yaptirilan her tiirlii ingaat yapim ve onarim islerinin
yonetmeliklere uygun yiiriitiilmesini saglamak.

4) Imar planna aykiri olarak yollara yapilan tecaviizlerin, hukuki ilgili miidirliiklerce
tamamlanmasindan sonra kaldirilmasini saglamak.

5) Iigili mildiirlikge zabit tutulan ve Belediye Enciimenince yikimina Kkarar verilen ruhsatsiz ve kagak
binalarin yikimin; yapmak.
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saglamak.
8) Kagak yapi ve mail-i inhidam yapilarin yikimi sonucu yikim maliyetlerini hesaplayarak %20
fazlasi ile tahsili icin gerekli islemleri yYapmak.
9) Yetkili miidiirliiklerce fakir ve yardima muhtag oldugu belirlenen vatandaslarin, bakim, onarim ve
tamirat islerini gerceklestirmek.
10) Idaremiz yOnetiminde olan Tas Ocagi Santiyesi ve Agrega Tesislerinde malzeme liretimini
saglamak ve ihtiya¢ duyulan alanlara, ihtiyaca cevap verecek sekilde ulastiriimasin; saglamak.
I1) Tas Ocag Santiyesi ve Agrega Tesislerinin igin gerekli malzeme ve ekipmani temin etmek.
12) Tas Ocag Santiyesi ve Agrega Tesislerinin ¢alismalarini kontrol etmek, santiyenin ihtiyaglarin;
saptamak.
13) Tas Ocag Santiyesi ve Agrega Tesislerinin isletme bakim ve onarim islerini yiiriitmek, buna
uygun olarak is programini hazirlayip, her tiirlii malzemenin temini igin hazirliklar yapmak.
14) Tas Ocag Santiyesi ve Agrega Tesislerinin is, is¢i giivenligi ile trafik diizenlemesi hakkinda
ihtiya¢ duyulan her tiirlii tedbirlerin alinmasin; saglamak.
15) Gegis yolu izin belgeleri ile ilgili islemleri yiiriitmek, bu amagla Karayollari 14.Bolge Miidiirliigii

16) Yeni insaat ruhsati alacak yapilar igin yol kotu tutanaklarin; tanzim etmek.

17) Miidiirliik biinyesinde yapilacak ingaat ve yol ¢alismalari igin kot ve haritacilik islemlerini
yapmak.

18) Miidiirliik makaminca verilecek diger tiim gorevleri yerine getirmek.

Asfalt Servisi

Madde 14- Asfalt Servisinin gorevleri sunlardir:

1) Yapimina karar verilen islere ait, 22.01.2002 tarih ve 24648 sayili Resmi Gazetede yayinlanan
4734 sayilh Kamu ihale Kanunu kapsaminda, her tiirlii yapim, hizmet ve mal alim ihalelerini
yapmak ve bunlarla ilgili evraklar diizenlenmek.

2) Belediye sinirlar: igerisinde yiiriirliikteki imar planlarina uygun olarak yeni yollarin yapilmasini
ve mevcut yollari onarilmasin; saglamak.

3) Miidiirliik emrinde gorevli is¢i personelle ve/veya ihale yoluyla hizmet alim yaparak Kkilit tas,
bordiir, yaya kaldirimi vb. yol kaplamalarinin yapim ve onarimini yapmak.

4) Her zaman ve her sartta yollarin ulasima a¢ik tutulmasini, bunun i¢in ihtiyag duyulan
malzemelerin zamaninda temin edilerek kullanicilara verilmesini saglamak.

5) Belediye smirlar icerisindeki yeni yapilan yollar asfaltlamak, bozulan asfaltlarin onarim
¢alismalarini yiiriitmek.

6) Genisletilmesi gereken yollarin genisletilmesi ve tesviyelerinin yapilmasi ile mevcut yollarin imar
planina uygun hale getirilmesini saglamak.

7) Ihtiyag olmas: durumunda yollara stabilize serilmesi ve sikistirilmasi islemlerinin yapilmasin
saglamak.

8) I trafik komisyonunca belirlenen kavsak diizenlemelerine ait iscilik ¢ahsmalarini, Ulagim
Hizmetleri Miidiirliigii ile koordineli olarak yiiriitmek.

9) Kar ve buzlanma ile miicadele etmek.

10) Hafriyat islerinin verimli ylriitiilmesini saglamak.

11) Belediye hudutlan igerisindeki molozlarin toplanmasi ve dokiim yerlerine naklinin yapilmasini
saglamak.

12) Asfalt i¢in gerekli malzeme ve ekipmani temin etmek.
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13) Asfalt santiyesinin ¢alismalarini kontrol etmek, santiyenin ihtiyaglarini saptamak.

14) Asfalt plenti ve agrega tesislerinin isletme bakim ve onarim islerini yiiriitmek, buna uygun olarak
is programini hazirlayip, her tiirlii malzemenin temini i¢in hazirliklar yapmak.

I5) Bitimlii malzemelerin gonderilmesi, depolanmasi ve kullanilmas: igin gerekli makine ve
tesislerin  bakim-onarimlarin; yapmak ve her tiirlii isletme malzeme ihtiyaglarinin teminini
saglamak.

16) Asfalt santiyesinde is, isci giivenligi ile trafik diizenlemes;i hakkinda ihtiyag duyulan her tiirlii
tedbirlerin alinmasin; saglamak.

17) Ulagim Hizmetleri Miidiirliigiinden gelen talep iizerine il trafik komisyonunca belirlenen yollara
araglarmn hizini kesmek amaciyla hiz kesicilerin yapilmasini saglamak.

18) Ulasim Hizmetleri Miidiirliigiinden gelen talep iizerine Il trafik komisyonu tarafindan alinan
kararlarini uygulamak.

19) Miidiirlik makaminca verilecek diger tiim gorevleri yerine getirmek.

Elektrik Isleri Servisi

Madde 15- Elektrik Isleri Servisinin gorevleri sunlardir:

1) Belediyemiz ile ilgili biitiin elektrik islerini yiiriitmek.

2) Belediyemize ait tesislerin elektrik tesisatlarinin bakim ve onarim ¢alismalarini yapmak.

3) Belediyemize ait yeni kurulan tesislerin elektrik abone islemlerini yiiriitmek.

4) Belediyemize ait yeni kurulan tesisler, parklar vb. yerlerin elektrik tesisatlarini (Algak Gerilim,
Orta Gerilim) yapmak ve isletmek.

5) Belediyemiz tarafindan yapilan ihalelerde is sahasinda kalan hatlarin, OGEDAS ile koordinel;
olarak deplasesini yapmak.

6) Belediyemiz ¢alismalari sirasinda zarar goren veya degistirilmesi gereken hatlarin onarimin; veya
yenilenmesini yapmak.

7) Sehir igi hemzemin gecit bariyerlerini yerlestirmek, bakim ve onarimin; yapmak.

8) Miidiirliik makaminca verilecek diger tiim gorevleri yerine getirmek.

Tahakkuk Servisi

ile yaptirilan asfalt, kilit tas1, bordiir vb. hizmetlerin bedellerini, katilim paylarini ilgili kanun
hiikiimleri uyarinca tahakkuk ettirmek.

4) Kanunen alinmas; gereken emanet ( kaldirim, yol ) bedellerini takip ederek, iskan asamasinda
gerekli belgeleri diizenlemek.

5) Miidiirliik makaminca verilecek diger tiim gorevleri yerine getirmek.

Kalem Servisi

Madde 17- Kalem Servisinin gorevleri sunlardir:

1) Belediye birimleri, kamu kurum ve kuruluslar ile vatandaslar tarafindan gelen evrak ya da
dilekgelerin kaydini yapmak.

2) Gelen evrakin ilgili birime ve/veya personele havalesini yapmak. Bilgi mahiyetinde ise personele
teblig etmek.

3) Miidiirliikten ¢ikan biitiin yazismalarin ¢ikis kaydi yapilarak ilgili birimlere veya sahislara
ulastirilmak iizere yaz isleri miidiirliigii kalem servisine teslim etmek.
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4) Bu yonetmeligin 13. maddesinde belirtilen hiikiimlere uygun olarak islemleri yiiriitmek.
5) Miidiirliik makaminca verilecek diger tiim gorevleri yerine getirmek.

Personel Yetki ve Sorumluluklar
Madde 18- Fen igleri miidiirliigii personelinin gorev pozisyonlari; bu yonetmeligin 10. maddesinde

edilmesini, kadrolar arasinda gorevlerin dagitilmasini, is ve islemlerin yeniden tanzimine iligkin

2) Baskanligin amaglarini ve genel politikalarini kendi ugras alanlarin ilgilendirdigi derecede bilir,
genel politikalarin uygulanmasini devamli olarak izler, amaglara uygunlugunu arastirir, genel
politikalarda yapilmas; gerekli degisiklikleri bildirir.

3) Miidiirliigii i¢in, bagkanligin gayeleri, politikalari, biitgeleri ile uyumlu hedefler, planlar,
programlar gelistirir ve verilen sorumluluga gore icraat yapar.

4) Baskanlhigin amaglarini ve politikalarini, yonettigi ve isbirligi yaptigi personele agiklar,
personelinin, miidiirliige verilen gorevleri en iyi sekilde yapabilmesi icin gerekli izahati verir ve
uygulamalari kontrol eder.

7) Gelecekte dogacak ihtiyaglara cevap verebilecek sekilde elindeki kadro, makine, isyeri ve
techizatin planlamasini yapar.

8) Miidiirliigiin haberlesme ve evrak akisini, st kademelere istenen bilgileri zamaninda
ulagtirabilecek ve alt kademelere bagkanligin karar, politika ve yonetmelikleri hakkinda zamaninda
ve dogru bilgiler verebilecek sekilde planlar.

9) Miidiirliigiin yillik faaliyet planini baskanligin stratejik hedeflerine gére hazirlar, faaliyet planina
gore yillik biitgesini mali hizmetler miidirligii ile koordineli olarak hazirlar, bagskanlik¢a
belirlenmis zamanda amirine verir.

10) Midiirliigiin tiim islerini en etkin sekilde yapmak iizere, bagkanligin mevcut organizasyon semasi,

is tarifleri ve pozisyonlarin ihtiyag gosterdigi vasiflara uygun kadrosunu organize eder.

11) Organizasyon yapisinda ve/veya is tariflerinde zamanla dogacak degisiklik ihtiyaglarini amiri

vasitasiyla insan kaynaklarindan sorumlu miidiirliige bildirir.

12) Calistirdiklar gorevlilerin, isboliimii esaslar dahilinde, sorumluluklarini belirler ve bu gérevleri

benimsetir.

13) Yoklugunda gérevlerin aksatilmadan yiiriitiilebilmesi igin yerine bakacak sahsa vekalet verir ve

gorevlerini taksim eder.,

14) Isgiiciiniin en faydali sekilde kullanilmas: ve islerin en az maliyetle ytiriitiilmesi i¢in, emrindeki

personelin gérev ve sorumluluklari; agik, segik ve anlayabilecekler sadelikte belirtir, is ve
islemlerin buna uygunlugunu denetler.
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