
KÜLTÜR VE SOSYAL İŞLER MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET EMVANTERİ TABLOSU

MERKEZİ 

İDARE

TAŞRA 

BİRİMLERİ

MAHALLİ 

İDARE

DİĞER 

(ÖZEL 

SEKTÖR 

VB.)

BAŞVURUDA 

İSTENİLEN 

BELGELER

İLK 

BAŞVURU 

MAKAMI 

PARAF LİSTESİ

KURUMUN VARSA 

YAPMASI 

GEREKEN İÇ 

YAZIŞMALAR

KURUMUN VARSA  

YAPMASI GEREKEN 

DIŞ YAZIŞMALAR

MEVZUATTA 

BELİRTİLEN 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

HİZMETİN 

ORTALAMA 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

YILLIK 

İŞLEM 

SAYISI

1 76050003 Nikah İşlemleri

4721 Sayılı Türk 

Medeni Kanunu'na göre 

işlem yapmak

Kültür.Sos.İş.Görev ve 

Çalışma Yönetmeliği

5393 s. Belediye Kanunu

4721 sayılı Türk Medeni 

Kanunu

Vatandaş
 -  -

Kültür ve 

Sosyal İşler 

Müdürlüğü

 - Şahsi Müracat

Kültür  ve 

Sosyal işler 

Müdürlüğü

Birim Memuru Birim 

Müdürü Bşk.Yrd.

Başkanlık Oluru

Talep Formu
İlgili Müdürlük

 - 2 gün Değişken Sunuluyor

2 76050003

Konferanslar,

Sempozyumlar,

Paneller,

Seminerler

Vatandaşların sosyal ve 

kültürel hayatlarının 

gelişmesinde öncü 

olmak için 

organizasyonlar 

gerçekleştirmek

Kültür.Sos.İş.Görev ve 

Çalışma Yönetmeliği

5393 s. Belediye Kanunu

4734 s. Kamu İhale 

Kanunu

Vatandaş

Kamu Kurumları

Sivil Top.Kuruluşları

 -  -
Kültür ve 

Sosyal İşler 

Müdürlüğü

 - Şahsi Müracat

Kültür  ve 

Sosyal işler 

Müdürlüğü

Birim Memuru Birim 

Müdürü Bşk.Yrd.

Başkanlık Oluru

Talep Formu
İlgili Müdürlük

 -
 Etkinliğe göre 

değişiklik 

göstermektedir.

2 Sunuluyor

3 76050003 El sanatları kursları

Görsel sanatlara ilişkin 

gerçekleştirilen  sanatsal 

projeler ve  sergiler ile 

hem bu alandaki kültür 

kurumları, sanatçı ve 

projeleri  desteklemek 

Kültür.Sos.İş.Görev ve 

Çalışma Yönetmeliği

5393 s. Belediye Kanunu

Vatandaş  -  -
Kültür ve 

Sosyal İşler 

Müdürlüğü

 -

Başvuru 

Dilekçesi

Öz Geçmiş

Sergide 

sergilenecek 

eserlerden en az 

10 örnek

Kültür  ve 

Sosyal işler 

Müdürlüğü

Birim Memuru Birim 

Müdürü Bşk.Yrd.  -  -  -
 Etkinliğe göre 

değişiklik 

göstermektedir.

Değişken Sunuluyor

4 76050003 Resmi yazışmalar

Resmi kurum ve 

vatandaşlardan gelen 

talepleri karşılamak.

Kültür.Sos.İş.Görev ve 

Çalışma Yönetmeliği 

5393 s. Belediye Kanunu 

13,14 ve 75. Maddesi

Vatandaş

Kamu Kurumları

Yabancı Kuruluşlar
 -  -

Kültür ve 

Sosyal İşler 

Müdürlüğü

 -
Şahsi Müracat 

Resmi yazılar

Kültür  ve 

Sosyal işler 

Müdürlüğü

Birim Memuru Birim 

Müdürü

Bşk.Yrd.

Başkan

Başkanlık Oluru

Talep Formu

Teknik Şartname

Resmi kurumlar         

Vatandaş  - 30 gün Değişken Sunuluyor

5 76050003
Kütüphane ve bilgi 

evleri

Öğrenci ve vatandaşlara 

bilgi vermek.

Kültür.Sos.İş.Görev ve 

Çalışma Yönetmeliği 

5393 s. Belediye Kanunu

Vatandaş

Kamu Kurumları  -  -
Kültür ve 

Sosyal İşler 

Müdürlüğü

 -

Nüfus cüzdanı 

fotokopisi,üyelik 

talep 

dilekçesi,öğrenci 

kimlik belgesi

Kültür  ve 

Sosyal işler 

Müdürlüğü

Birim Memuru Birim 

Müdürü
Talep Formu

Vatandaş
 - - Değişken Sunuluyor

HİZMETİ SUNMAKLA 

   GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN/ 

BİRİMLERİN ADI

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

HİZMETİN 

ELEKTRONİK 

OLARAK SUNULUP 

SUNULAMAYACAĞ

I

STANDART 

DOSYA PLANI 

KODU

SIRA 

NO

KURUM 

KODU

HİZMETİN 

ADI
HİZMETİN TANIMI

HİZMETİN DAYANAĞI 

MEVZUATIN ADI VE 

MADDE NUMARASI

HİZMETTEN 

YARARLANANLAR


