
1

4
6
4
3
0
2
3
5

4
6
4
3
0
2
3
5

SOSYAL TESİSLER

(RESTORANT,DÖNER

GAZİNO)

Vatandaşlara yönelik 

yemek, organizasyonların 

yapılması

Kamu sosyal tesislerine 

ilişkin tebliğ 

Sayı:2014-3

Tüm 

Vatandaşlar

İşletme ve 

İştirakler 

Müdürlüğü

Yok Yok Yok Sosyal 

tesisler,Döner 

Restoran

Yok Yok Yok Belirtilmemiş
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MİSAFİRHANELER Tüm vatandaşların

Yararlanabileceği

Konaklama yeri 

Kamu sosyal tesislerine 

ilişkin tebliğ 

Sayı:2014-3

Tüm 

Vatandaşlar

İşletme ve 

İştirakler 

Müdürlüğü

Yok Yok 1-Nüfus cüzdanı fotokopisi

2-Kamu personelleri için kimlik 

kartı

3-Eşler için Soyadı farklı olduğu 

durumlarda evlilik cüzdanı

Misafirhane 

resepsiyonu

Yok Yok Emniyet Müdürlüğü Belirtilmemiş
Başvurunun 

yapıldığı gün 

tamamlanmak 

zorundadır
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ÇAMAŞIRHANE Halka açık çamaşırların 

yıkandığı, kurutulduğu ve 

ütülendiği bir hizmet 

merkezi

Kamu sosyal tesislerine 

ilişkin tebliğ 

Sayı:2014-3

Tüm 

Vatandaşlar

İşletme ve 

İştirakler 

Müdürlüğü

Yok Yok 1-Sözlü başvuru

2-Öğrenci ise öğrenci kimlik kartı

3-Ücretin ödenmesi

Çamaşırhane 

yetkilisi

Yok Yok Yok Belirtilmemiş

İşlem 1 gün 

içerisinde sonuçlanır
-

w
w

w
.k

u
ta

h
y
a 

.b
el

.t
r

4

4
6
4
3
0
2
3
5

4
6
4
3
0
2
3
5

KADIN İŞ  GELİŞTİRME 

MERKEZİ

Yeni girişimcilerin 

işkurmalarını 

destekleyen,kolaylaştıran,i

şletmelerin en kırılgan 

oldukları ilk yıllarını 

başarılı bir şekilde 

geçirilmelerini sağlamak 

amacıyla oluşturulan 

merkezlerdir.

İşletme ve İştirakler 

Müdürlüğü 

5. madde d bendi

Tüm 

Vatandaşlar

İşletme ve 

İştirakler 

Müdürlüğü

İdari Büro Yok 1-Yazılı başvuru

2-İcra kurulu kararı

3-Gayrimenkul kiralanması

4-Sözleşme

KİŞGEM idari 

büro yönetimi

1-Müdür                        

2- Başkan Yard.            

3 - Başkan

Yok Yok Belirtilmemiş

Talep 5 kişiye 

ulaştıktan sonra icra 

kurulu toplanır.
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DÜĞÜN SALONLARI İnsanların mutluluklarını 

attığı ilk adımda 

sevinçlerine ortak olmak, 

onlara en iyi hizmeti 

sağlamaktır.

Kamu sosyal tesislerine 

ilişkin tebliğ 

Sayı:2014-3

Tüm 

Vatandaşlar

İşletme ve 

İştirakler 

Müdürlüğü

Yok Yok 1-Sözlü başvuru

2-Tahakkuk girilmesi

3-Ücretin ödenmesi

4-Sözleşme

Sosyal tesisler

İdari büro

1-Müdür   Yok Yok Belirtilmemiş

Başvurular 30 

dakika içinde 

sonuçlanır
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BELEDİYESPOR KLÜP

FAALİYETLERİ

İnsanları spora teşvik 

etmek ve sağlıklı bir 

yaşam sağlamak için 

yapılan faaliyetlerdir. 

Kamu sosyal tesislerine 

ilişkin tebliğ 

Sayı:2014-3

Tüm 

Vatandaşlar

İşletme ve 

İştirakler 

Müdürlüğü

Yok Yok 1-Nüfus cüzdanı fotokopisi

2-Sağlık raporu

3-2 adet  fotoğraf

4-Katılım formu

Belediyespor

Yönetimi

1-Personel                   

2 -Müdür                        

3- Başkan Yard.

Yok Yok Belirtilmemiş

En geç 7 gün içinde 

sonuçlanır
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İDARİ BÜRO 

İŞLEMLERİ

*Müdürlük (gelen evrak, 

giden evrak ve dış 

yazışma) bilgi ve 

belgelerin 

takip,dağıtım,koordinasyon 

ve arşivlenmesi

*5393 sayılı Belediye 

Kanunu                         

*5018 sayılı kanun    

*3071 kanun 7.madde        

*Resmi yazışma kuralları 

yönetmeliği                 

*İmza yönergesi

Kamu Kurum 

ve 

Kuruluşları,Be

lediye 

birimleri,Özel 

Sektör ve 

Vatandaş

İşletme ve 

İştirakler 

Müdürlüğü

İdari Büro 

Birimi

Yok Yok İşletme ve 

İştirakler 

müdürlüğü

1-  Personel                 

2 - Müdür                      

3- Başkan Yard.

*Belediye birimleri arası her 

türlü yazışma

*Yazı İşleri Müd. Vasıtasıyla 

her türlü yazışma  

30 gün 30 gün -
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İHALE İŞLEMLERİ Müdürlük İhale 

işlemlerinin yapılması

5393 sayılı kanun ve 

4734 s.kanun

Özel Sektör, 

kurum 

kuruluşlar ve 

Vatandaş

İşletme ve 

İştirakler 

Müdürlüğü

İdari Büro Yok İhale evrakı *Beyaz masa / 

Yazı işleri müd

1- Müdür                       

2 - Başkan Yard.            

3 – Başkan

*Destek Hzimetleri Müd. ve 

ilgili birimler

*KİK  ve Basın İlan kurumu Belirtilmemiş
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DOĞRUDAN TEMİN 

İŞLEMLERİ

Müdürlük doğrudan temin 

işlemlerinin yapılması

5393 sayılı kanun ve 

4734 s.kanun 22.madde

Özel Sektör, 

kurum 

kuruluşlar ve 

Vatandaş

İşletme ve 

İştirakler 

Müdürlüğü

İdari Büro Yok Doğrudan temin evrakı *Beyaz masa 1- Müdür   *Destek Hzimetleri Müd. ve 

ilgili birimler

Yok Belirtilmemiş
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MUHTELİF KONULAR Hizmet kapsamında gelen 

talep, istek,öneri vb. 

işlemler

*5393 sayılı Belediye 

Kanunu                             

*İlgili mevzuat

İlçe halkı ve 

vatandaşlar

İşletme ve 

İştirakler 

Müdürlüğü

İdari Büro 

Birimi

Yok *Dilekçe,Resmi Yazaı veya  Beyaz 

masa  

*Beyaz masa 1-Personel                      

2- Müdür                  

*Belediye birimleri arası her 

türlü yazışma

*Yazı İşleri Müd. Vasıtasıyla 

her türlü yazışma  

30 gün 30 gün -

su
n

u
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HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
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HİZMETİ SUNMAKLA                                                                                 

GÖREVLİ /YETKİLİ                                 

KURUMLARIN/ BİRİMLERİN 

ADI


