KUTAHYA BELEDIYE BASKANLIGI EMLAK ve iSTIMLAK MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sira Vatandasa
No Sunulan Basvuruda Istenilen Belgeler Hizmetin Tamamlanma Siiresi
Hizmet
. . .. . o . _|Uzlasma saglandigi takdirde yaklagik 1 ay
1 | Kamulastirma Dilekge,tapu, ~veraset ilami, plan omegi, hisseli ise tum uzlasma saglanmadigl takdirde mahkeme

hissedarlarin imzali basvurusu

sonuclandiktan sonra 15 giin

Dilekge, tapu sureti, hisseli ise tim hissedarlarin imzali bagvurusu

Belediye hisse borcunu vatandasin pesin
yatirmasi halinde yaklasik 20 gin, taksitle

2 Hisse Satisi |ve plan érnegi(Muilkiyet sahibinin vefati halinde veraset ilami ve . - .
: ) . . yatirmasi  halinde borcu bitince islem
mirasgilarin imzal dilekgeleri)
sonuglandirilacaktir.
Dilekgeli Ya da telefonla bagvuru (Mulkiyeti Belediyeye ait olan
tasinmazlarin _|§g_al edilmelerinin  énlemek igin gergkll 'Fedblrlerl isgalin kaldinimasi halinde yaklagik 20 giin,
; almak, gerekli inceleme ve arastirma yaparak isgali yapan
3 Isgaller . . o . kaldiriimamasi halinde mahkeme
vatandaslara tebligat yapmak, verilen kanuni slire sonunda, isgal sonuclaninca isaalin kaldinlmasi saglanir
kaldinlip kaldiriimadigini kontrol etmek kaldiriimayanlar hakkinda ¢ %9 9
dosyay! hukuk islerine aktarmak. )
Belediye
Tasinmazlari
4 IQE;(?&;;LB' Tevhit ve terk dosyalarinin hazirlanmasi, Belediye Hizmet Alanlari o A
Gére fray |6 Muhtarlik Talebi. Y
Tevhid
Kontroli
11. Maddeye |Milkiyeti Kitahya belediyesine ait olan taginmazlarda kat irtifaki ve
Gore Bedelsiz |kat milkiyeti tesisinin kurulabilmesi igin gerekli evrak ve yazilarin
5 Terk tanzimi ve tapu sicil midirligi marifetiyle islemlerin ikmalinin 1 Ay
Dosyalarinin |saglanmasi ve sonuglandiriimasi konusunda takibinin yapilmasi.
Hazirlanmasi
Dilekge ve ekleri (aplikasyon krokisi, tapu senedi, ingaat ruhsati ve
Vatandasin |y a5, kullanma izin belgesi) (yukarida belirtilen ekler dilekgenin _
6 dilekce gittigi servislere gére istenmektedir) 15-20 Dakika
muracaati
Belediyeden alinmig ihale sarthamesinde yazili olan bagvuru
7 ihaleye verme |evraklari ihaleye gikarildiktan sonra ihale sonuglanip yer
islemleri teslimi yapilincaya kadar
Kamu hizmeti |, ... . . . . . . S
- . Mulkiyeti hazineye ait kamu hizmetlerine ayrilmis yerlerin ihtiyac
8 icin tahsis . ) . . 5 ay
talebi halinde Belediyeye tahsis islemlerini yapmak,
Yol fazlasi olup imar planina gére ihdasen bitigik, parsel ile tevhit
edilmesi gereken kesimlerin, mustakil olup ancak uygulama imar
plani geredi mistakilen tek bagina insaat yapmaya misait olmayan
parselleri (sliyu kaydi bulunan belediye taginmazlarini) bitisigindekil pesin yatiriimasi halinde yaklasik 20 giin,
9 Satis taginmaz  mal  sahiplerine, 3194 Saylll Imar YasasIninlgysitle yatiriimasi halinde borcu bitince islem
17.maddesine gore, satilmasi zorunlu olan parsellerin sati${tgmamianacaktir.
bedellerine iliskin Deger Tespit Komisyonu Raporunun olusumu
icin gerekli islemleri yapmak, dizenlenen raporu Belediye
Encimenine sunmak, Belediye Encimen karari dogrultusunda
gerekli islemleri yapmalk,
_ Belediyeye hibe edilen, devir edilen tasinmazlarin tapuda devir )
10 Hibe islemlerini, Belediye adina tescil iglemlerinin tapu ve kadastro 20 guin

mudaurliklerinde yapilmasini saglamak.




Belediye Adina

Yoldan ,parktan tescil olmasi gereken alanlarin ve suyulandirma
nedeniyle Belediyeye intikal eden, takas, trampa edilen yerlerin

11 Tescil Belediye adina  tescil iglemlerinin tapu ve kadastro 20 gun
mudurlUklerinde yapilmasini saglamak.
Resmi kurumlara arsa ve bina tahsisi, satisi, belediye sirketlerine
tahsisi, kurumlar arasi takas - trampa, belediyenin baska
kurumlardan arsa / bina tahsis talebi, 5393 sayili belediye kanunu
Tahsis 75.d maddesine gore taginmaz mal devri, 4734 sayili kanuna gon
12 Satis De;/ir dogrudan temin yoluyla tagsinmaz satin alinmasi, Belediyenin ken 4 ay
’ birimine yer tahsis edilmesi, belediyeye ait arsa ve Binalarin ayni
sermaye artirmi ile Belediye sirketlerine devredilmesi, cesitli
yazismalar (Vatandastan gelen Dilekgeler, Bilgi yazilari,
Kurumlardan gelen vyazismalar), ilk kademe belediyelerinin
tasinmaz mallarla ilgili Meclis karari onaylari,
Kat irtifaki ve |Mulkiyeti Kitahya belediyesine ait olan tasinmazlarda kat irtifaki ve
13 Kat Miilkiyeti kat mulkiyeti tesisinin kurulabilmesi icin gerekli evrak ve yazilarin 3ay
tanzimi ve tapu sicil midurligld marifetiyle islemlerin ikmalinin
saglanmasi ve sonuclandiriilmasi konusunda takibinin yapiimasi.
is Belediye Bagkanliginca imzalanan Protokol veya idari
14 Koordinasyon Soézlesmelerde yer alan kosullarin yerine getiriimesi konusunda 10 giin
ilgili belediye birimleri ile koordinasyonu ve is takibini saglamak.
Belediyeye ait tasinmaz mallarin Tapu Sicil
Miilk Tapu Sicil Mudurligunden alinmis kayitlar,plan érnekleri,ilgili Midirliginden kayitlarini gikarmak, listesini
15 | Envanterlerini [encumen kararlari (kamulagtirmayla gelen taginmaz ise uzlasma  |qizenlemek, zemindeki kullanimlari  tespit
Tutmak raporlari ve kiymet takdir raporlari) etmek, envanterini tutmak 1  giin,
cins degisikliklerini yaptirmak 15 giin
Belediye Bagkanligina yapilan muracatlar;.
Servisimizce yapilan talebe esas yerin;
Biife ve biife *!\/IUIkiyet bilgileri arastirilir.(Tapu Kaydi ¢ikarilir)
yeri talebi *Imar plar? ornegi cikarilir.
Atm ve Atm *Talep edilen yerler fotograflanir. _
. . I"Yukarida hazirlanan evraklarla birlikte talep Imar Komisyonuna
16 yen talebi sunulur *Imar 15 giin
Taksi duraklari . . . .
Halk ekmek Komisyonunca ye_rlnde te"splt y.apllllr ve karar alinir. *Alinan karar
biifesi ve biife |Y€ evraklar Belediye Encimenine iletilir..
yeri talebi
Gelen yazili
basvuru ve
telefonlara Belediyeye diger kamu kurum ve kuruluslar ile vatandaslar
cevap . ) -
17 verilmesi, tarafindan yapilan, bilgi edinmek amacgh basvurulara ilgili Aninda

vatandaslarin
fotokopilerinin
cekilmesi

mevzuatta belirtilen streler igerisinde cevap vermek.
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*Nufus clizdan fotokopisi

*Tebligat icin yazili adres gostermesi

*2886 Sayili Kanuna gére herhangi bir sekilde cezali olmadigina
dair yazili beyani

*Vergi borcu olmadigina dair Vergi Dairelerinden son 3 ay iginde
alinmis borcu yoktur belgesi

I?;:::Z;La *Prim borcu bulunm_adlglna dair S.G.K'dan son 3 ay iginde alinmig
girebilme borcu yoktur belgesi
islemleri *Ortak girisim olmasi halinde noter tasdikli ortak girisim _ » N )
(2886 sayili |2€yannamesi Ihale karar tebliginden itibaren 15 giin
Devlet ihale *Ihale ilan tarihinden sonra Belediyeye borcu bulunmadigina dair
Kanununa Kltahya Belediyesi Mali Hizmetler MUdurliginden alinmis borcu
gore) yoktur yazisinin asli

*Bu ihaleye katilacak olanlarin sirket olmasi halinde,Sirketi temsil
etme yetkisi ve yetkilinin noter tasdikli imza sirktsu

*Bir baskasi adina istirak edeceklerin noter tasdikli vekaletnameleri
*Gegici teminatini ve 6zel gegici teminatini yatirdigina dair makbuz
ve teminat mektubu(slresiz) asl
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Kiralama ihale |"Noter huzurunda s6zlegsme imzalanmis olmasi

safhasindan [*lgili su,elektrik,dogalgaz aboneliklerini Gizerine almis olmasi
Sahsen bagvuru yapilmaktadir.

sonra gegcici 3 giin

teminat iade
islemleri
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*Devir eden-devir alan matbu dilekce
*Devir eden-devir alan Kitahya Belediyesi Mali Hizmetler
Kiralama Devir [Mudurliglinden alinmis borcu yoktur belgeleri
islemleri (2886 |*Devir edenin ilgili yer ile ilgili varsa;
Sayili Devlet |*Elektirk, su, dogalgaz borcu bulunmadigina dair belge,
ihale *Devir edilecek tagsinmaz is merkezinde ise ;is merkezi Dilekge Tarihinden itibaren 15 giin
Kanununun 66.]yonetiminden alinmig borcu yoktur belgesi
Maddesine |*Devir alanin ilgili Maliye ve S.G.K'dan alinmig borcu yoktur
Gore ) belgesi.
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*Devir edenin teminatinin iadesi;
*Devir alanin s6zlesme imzalamasi
*Devir alanin ilgili abonelikleri (izerine almasi
*Kira siiresi sonu teminatinin iadesi;
Kiralama *SoOzlesme suresi sonunda mustecirin ilgili aboneliklerinin
Kesin Teminat Jkapanmasi ile ilgili belgelerin ibrazi
iade islemleri | *Servis personelinin siiresi sona eren taginmazi yerinde tetkik
etmesi ve herhangi bir eksiklik bulunmadigina dair teslim tutanagi

Sahsen bagvuru yapilmaktadir.
3 gin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
belirtilen slirede tamamlanmamasi durumunda asagidaki miracaat yerine basvurunuz.

Miracaat Yeri: Emlak ve Istimlak Madarlaga

isim: Birsen ELIACIK
Unvan: Emlak ve istimlak Miduri
Adres: FSM BULVARI KUTAHYA BELEDIYESI HIZMET BINASI

Telefon: 0274 223 6012




