
EK-2 
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
İHALE BÜROSU HİZMET sTANDARTLARI 

SIRA NO VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN 
ADI 

BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ  
(EN GEÇ SÜRE) 
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İhale İşlemleri 
 
 
(4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu 
Kapsamında Yapılan İhaleler) 

 
1- Oda Kayıt Belgesi 
2- İmza Sirküsü 
3- Vekaleten Katılacaklardan Vekaletname 
4- Teklif Mektubu 
5- Geçici Teminat 
6- İş Deneyim Belgesi 
 

 
 
 
 
İhale Karar Tebliğinden İtibaren -10- Gün  
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İhale Doküman Satışı 

 
 
 
 
T.C Kimlik NO veya Vergi Sicil Numarası 

 
Ekap kaydı olmayan firmalara doküman satışı 
yapılamamaktadır. Elektronik Kamu Alımları Platformu 
üzerinden yapılan sorgulama sonucu kaydı teyit edilebilen 
firmalara, ihale işlem dosyasında belirlenmiş olan bedel 
tahakkuk ettirilerek elektronik ortamda doküman satışı 
yapılır. 
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Tasdik İşlemleri 

 

 
 
İhale İşlem dosyasına konulacak Aslı İdarece Görülmesi gereken 
Oda Kayıt Belgesi, İmza Sirküsü, Vekaleten Katılacaklardan 
Vekaletname, İş deneyim belgeleri, standart belgeleri, istenen 
standart formlar, vb. 4734 sayılı kik e göre tasdiki yapılması 
gereken evrakların asılları. 
 

 
 
Tasdik işlemleri, Kamu İhale Kurumunda İhale İşlemlerinin 
tamamlanarak ihale sürecinin başlamasıyla beraber; 
İhalenin katılıma açılmasından, ihale tarih ve saatine kadar 
olan sürede gerçekleştirilebilir. 
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Teklif Zarfı Kabul İşlemleri 

 
 
İhale Teklif Zarfı 

 
 
İhale İlan Tarihinden, İhale Tarih ve Saatine Kadar (ihalenin 
türü ve maliyetlerine göre ilan süreleri değişebilmektedir.) 



 

 
                   Başvuru esnasında yukarıda belirtilen Belgelerin dışında Belge istenmesi eksiksiz Belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 
yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine Ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 
             İhale Bürosu İlk Müracaat Yeri                        İhale Bürosu İkinci Müracaat Yeri 
             İsim : M. Fatih DEMİRBÜKEN                           İsim    : İsmail YAŞA 
             Ünvanı : Memur                                                 Ünvanı : Destek Hizmetleri Müdürü 
             Adres : Kütahya Belediyesi                               Adres   : Kütahya Belediyesi  
             Tel : 0274 223 60 12 / 155                               Tel       : 0274 223 60 12 / 150 
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İhalelere Yönelik Başvurular 

 
 
 
1- Dilekçe 
2- Temsil Belgesi 
3- Ticaret Sicil Gazetesi 
4- Vekaletense Vekaletname 

 
 
 
 
Dilekçe Tarihinden İtibaren 10 Gün 
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Sözleşme İşlemleri 
 
(4735 Sayılı Kamu İhale Kanunu 
Kapsamında Yapılan İhaleler) 
 
 

 
 
1- İhale Uhdesinde kalan Firma 4734 Sayılı Kamu İhale 
Kanununun 10.Maddesinin 4.Fıkrasına göre (a), (b), (c ), (d), (e ) 
ve (g) bentlerinde olmadığına dair belgeler 
2- Kesin Teminat  
 

 
 
 
 
Sözleşme Davet Tebliğ Tarihinden İtibaren -10- Gün 
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İhalelere Yönelik İtiraz Başvurusu 
 
 

 
 
1- Dilekçe 
2- Temsil Belgesi 
3- Ticaret Sicil Gazetesi 
4- Vekaleten ise Vekaletname 
 

 
 
 
 
Dilekçe Tarihinden İtibaren -10- Gün 


