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ToC.

KUTAHYA BELEDIYESI
BASIN YAYIN VE HALKLAILIsKILER MUDURLUGU

GOREV YETKiSORUMLULUK VE cALIsMA YONETMELiこ i

BIRINCI BOLUM

AIna9,Kapsanl,]Dayanak ve TanHnlar

AIna9

ⅣIaddc l― Bu yёnctmcliЁ in amacl,Kiitahya Belcdiyc Baskanll言 1,Basln Yayln ve Halkla

lliskiler Miidiirlittii' niin gё rev, yetki ve sorulnluluklarl ile kunllu§ , te§kilat yaplsl,

9all,ma usul ve esaslarinl diizenlemektir.

Kapsam
Madde 2- Bu yё nctmclik,Kiitahya Bclcdiyesi Basin Yayln ve Halkla lliskiler MiidiirliiЁ ii'

nin teskilat yaplsl,hukukl statiisii,gё revleri,yctkileri ve sorumluluklarl ile 9ah§ ma usul

vc csaslarlnl kapsar.

Dayanak
4ゝadde 3- 13.07.2005 tarih ve 25874 saylll Resmi Gazetelde yaylllnlanan 5393 saylll

Bclcdiye Kanunu'nun ilgili hiikiinllcrine istinaden hazlrlanlnl,tlr.

Tanlllllar

Madde 4- Bu yonetme likte adr gegen;

Belediye Kiitahya B elediyesini,
Kiitahya Belediye Bagkanrnr,
K:d,tahy a Belediye Mecli sini,
Kiitahya Belediye Enciimenini,
Kiitahya Belediyesi Basin Yayln ve Halkla lliskiler Miidiirliittiinu,

Kiitahya Bclediycsi Basin Yayln ve Halkla lli§ kiler Miidirtinii,

Midiirliik biinycsindc gё rcvli tiim mcmur,is9i,sё zlcsmcli pcrsoncl

ve diЁer personeli, ifade eder.

IKINCI BOLUⅣ I

Kurulu,ve Te,kilat YaplsI

Kurulu,

ⅣIadde 5-Kiitahya Bclediyc Ba§kanll言l Basin Yayln ve Halkla lliskiler Miidiirliittt

22.02.2007 tarihli 26442 saylll Resmi Gazete'de yaylmlanan“ Belediye ve BaЁ ll

Ba,kan
Mcclis

Encumen
Miidiirlik

Miidilr

Personcl

Kurulu91面Ш…are Birlikleri Nor dttdリYёnetmelik''gcrcЁ incc kurulmustur.
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Te,kilat Yaplsl

Madde 6-Basin Yayln ve Halkla lli§ kiler NIliidiirliiЁ ii a§ a言ldaki biriinlerden olusur.

a)BaSin Yayln ve Halkla lliskilcr Midin

b)BaSin Yayln Servisi

C)Halkla lliskilcr Scrvisi

d)Beyaz Ⅳlasa

C)Ilan ve santral Scrvisi

UcUNCU BOLUⅣI

BiriΠller9 Gёrev,Yetki ve Sorunlluluklar

Basln Yayln ve Halkla iliskiler ⅣIindiiriiniin gё rev,yetki ve sorunlluluklarl

ⅣIadde 7- Basin Yayln ve Halkla lliskiler lⅥ iidirii, dottrudan Bclcdiyc Baskanindan

talimat allr ve Ba§kana kar,l sorulnludur. Ba§ kanllk makallninca verilen ttim yctkilcri,

kanun, tiizik, yё netinclik, genelgc ve talimatlar dottrultusunda kullanarak asaЁ ldaki

gёrcvlcri yapar:

a)HarCalna yetkilisi olarak NItiidiirliЁ iin SOrullnluluЁ undaki harcama yetkisini kullanlr.

b)PCrSOnclin gё rcv daЁ llllnlnl yapar, 9allsmalarlnl denctlcr vc mcmur personelin

performans raporlarinl doldurur.

C)PCrSOnclin,gё rcv,yctki vc sorumluluk alanlna gircn tim islcmlcrin gё zctim vc

denetiinini yapar.

d)Ba§ kanllk lⅥ akamindan alacattl enlirleri miidiirliik personeline iletir ve uygulanmasl■ 1

Sattlar.

C)Biriln i91 i9 kontrol cksikliklerini tespit ederek iist yё neticiye bildirir ve sё z konusu

cksikliklcrin gidcrilmcsini sattlar.

O Ba§ kanin verecetti dittCr gё revleri yapar.

g)Birimlerin tim i,ve i,lcmlerinin zamanlnda vc dottru 01arak ycrinc getirilmesini saЁ lar.

h)BaSln Yayin ve Halkla lliskiler MidiirliЁ t ile diЁer Midiirliikler araslnda koordinasyonu

SaЁ lar.

i)3St makarniarca verilecek benze五 niteliktcki ditter gёrevlcri yennc gcti五 r.

Basln Yayln Servisinin glrev,yetki ve sorunlluluklarl

ⅣIaddc 8-Basin Yayln Servisi,Miidiire baЁ l1 01arak 9all,lr ve Baskandan ve Midiirden

aldl言 l  talimatlarla  a,a言 ldaki  gё revleri  kanun,  tiizik,  yё nctrnelik  ve  genelgeler

dOttrultusunda ycrinc getirir:

→ Baskanllk makarlllinln yaptlこ l etkinlikleri vc bclcdiyc icraatlarinl muhabirlcr,

kamcramanlar,fotottratllar Ve gerekli elemanlarla izler,derlemeleri gё rsel ve baslll

materyaller halinc gctirir vc bunlarin basln kurulu§ larina vc halka daЁ ltllrnasinl saЁ lar.

b)Kiitahya'nin tarihi dokusunu canll tutacak, giindcmde kallnaslnl sattlayaCak kiiltiir ve

turizme yё nelik tanltlcl,markalastlrlCl planlarla ilgili basln yayindaki gcli§ meleri izler,

raporlandlrlr ve ba§kanll言a bildirir.

C)BCICdiyc arsivi 19in gerekli yayinlari tespit vc tcllnin cdct korur ve bunlarin scrvis

hizmetlerini ytiriitiir.
d) Kentimizin milli, manevi,

drqrnda tanrtmak amacryla
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e)

⊃

g)

h)

gёsteri, kelllles gibi diizenlcnIInis faaliyetlere katlhr, gerekli yayl■ , dokiiman ve
malzeme hazlrlar,bunlarin satin allnmasinl ve da言 ltllmaslnl saЁ lar.

Belediyernizin basin, TV vc radyolarla olan iliskisini sattlar, baslnda 91knll, olan

habcrlcrlc kamuoyunda olurnlu izlcniinlcr yaratlr, gcncl vc ycrcl basinda bclcdiyerniz

ile ilgili haberlcrin yayll■lanmasinl sattlar,yayll■ lanan habcricrin arsivlcnmcsini yapar.

Kentselle,me siirecinde schrilnizi daha da yasanlllr hale geti111lek i9in belediyelniz

taraflndan yapllan 9a11,malarln tanltlml amaclyla gё runtiilcr cldc cdip arsivlcr, bu

materyalleri kullanllna hazlr tutar,belediyemiz hizmet ve faaliyetleriylc ilgili haberler

hazlrlaylp basin kurulu,larina vc halka servis yapar.

Basln kuruluslarl ilc diyaloglarl gelistirrnek amaclyla belediyelnizi temsilen girisiln ve

ziyaretlerde bulunur, basin yayl■  organlarina ve mensuplarina ait isirn ve adres

listclerini diizenlcr,listclcrin dcttisikliklerini takip edcr.

Belediyelnizin abone olduttu gazete (yerel basin dahil), dergi vc benzeri yaylnlarl

ёnccdcn okuyarak giindcm hakklnda makarnl bilgilcndirir, bu dokiimanlarl cins vc

konularina gёre slnlflandlrlr,belediyelnizc uyarlar ve bunlarin arsivlenmesini yapar.

Bclcdiycrnizin faaliyct vc ctkinliklcrini tanltinak amaclyla rcklanl kurulu,larl ilc

iletisiln kurar ve ilan verir.

w― .kutahya.bcl.tr adresindc bulunan belediyc wcb sitcsinin kontrol vc yё netinlini
yapar,web sitcsini giincellcr, takip eder,belediye biriinlerinden gelcn habcL duyuru,

ilan vb.hususlarl web sitesinde yayllnlar.

k)Faaliyetlerin onaylanan plan,program ve biit9eyc uygun bir sekilde ger9eklestirilmesi

icin gerekli ёnlelnleri allr.

1)Ba,kan taraflndan verilcn diЁ cr gё revleri yapa■

Halkla lliskiler Servisinin gbrev,yetki ve sorurrlluluklarl

Madde 9… Halkla ili§ kiler Servisi Miidtirc ba言11 01arak 9all,lr ve Ba,kandan ve lИ idiirden

aldl言 l  talimatlarla  asaこ ldaki  gё rcvleri  kanun,  tiiziik,  yё nctrnclik  vc  gcnclgcicr

dOttrultusunda yerine getirir:

a)BelediyC 9all§malarmin kamuoyundaki tesirlerinin deЁ erlendirilmesini yapmak,

b)Vatandaslar taraflndan Belediyc Ba§ kanh言lna gёnderilen her tiirlii ihbar, sikayet ve

dilekleri  deЁ erlendillllek  ve  cevaplandlllllak  i9in  gerekli  i§ lellllerin  yapllarak

sonu91andlrllmasml saこlamak,

C)Her ttirli imkandan yararlanllarak,i19emizin milll,manevl,tarihl,ktiltiirel,sanatsal ve

turistik deЁerlerinin yurt i9i ve yurt dl,lnda tanltllnl,bu ama9 vc kapsarnla yurti9inde ve yurt

dl,lnda seminer, sempozyunl, kongre, iar, sergi, festival, yansma, gё steHler ve benzcri

faaliyctlcHn diizcnlcnmcsi vcya diizcnlcnlllli,01anlara katl1lnmasl,bu yё ndc faaliyct gё stcrcn

yerli veya yabancl, kamu veya ёzel kumnl, kurulus, topluluk ve kisilerin desteklenmesi,

yёnlendi五 lmesi ve bunlar arasinda gerekli isbirl増 inin sattlanmasl,bu tiir faaliyctlcrin ilimizdc

yaplllnaslnl ёzendirillncsi, ёdiil verilmesi 9all§ malarlnln yapllarak sonu91andl■1lmasinl

Sttlamak,

d)Yukanda belirtilen faaliyctlerin kolaylastinlmasl ve gelistiHlmcsi amaclyla bu faaliyetleri

yiiriiten,yё nlendiren kitle iletisiln veya ulastllll■ a kurunllarl ile yakln iliski i9inde bulllnlnako"#,o,uo'';fi"ehtvN



temsilcilerini davet edilmesi ve aЁ lrlanmasl islemlerinin yapllarak sOnu91andlrllmasinl

Sttlamak;

C)Belediyc hizmctlcrinin, alt yaplsinln, birilnlerinin, ctkinliklerinin vc Organizasyonlannln

vatanda,lar taraflndan bilinmesi 19in 9c,itli tanltllln 9all,malarinl yumtmek,

O Belediyc yё netillllinin izlemekleガkiimlii olduttu politikanin halka benirllsctilllnesi,yapllan

9allsmalann halka duyurulllnasl,halkln Belediye yё netinline kar,l olumlu hisler beslemesinin

Sattlanmasl, halkln da yё nctim hakklndaki diisiincclerinin, yё nctimden bcklcntile五 nin

ahnmasl ama911 9ah§ malan yurutmck,

g)Halkin yё netimdcn bilgi cdinme hakklnl gё z ёninc alarak,yiirtittilcn faaliyct vc i,lerlc

ilgili olarak halkln bilgilendirilmesinc ortam hazlrlamak ve Ba§ kanin halkl bilgilendirici

mahiyetteki toplantllarinl organize etmek,

h)Tanltlm faaliyctlerindc kullanllan her tiirli baslll matcryalin,kШ umsal ktiltiirc uygun

tasariminin yapllmaslni ve basllmaslnl sattlamak,ilgili 9allsmalarl kontrol ve koOrdine etmek,

i)GercktttindC 9esitli s市 il toplum kuruluslarl,muhtarlar vb.ilc Belcdiye yё nctiminin

katllllnlyla belirli dё nenllerde toplantllar yaparak bir araya gellnele五  i9in organizasyonlar

diizcnlcmck,

j)Belediye'nin hizmetle五 nden yararlanan kisi ve kuruluslann dilek vc sik`vetle五 ni almak ve

Bclcdiyenin hizmctleri hakklnda vatanda§ larl bilgilcndillllck,

k)Halkla iliskilerde cldc edilen sonu91arl detterlCndillllek ve bu alandaki faaliyetlerin

etkinlittini artlracak ёnlemleri belirlemek izere ara,tlllllalar yapmak,

1)Kll― un halkla ili§kiler battlamlnda sosyal ve kiilttirel ama91l faaliyetler organize etmesine
yёnelik ёncriler ve prqclcr gelistimlek,

m) BClediycinin gerek i9c gcrcksc dl,a dё niik olarak kullanacaЁ l her tiirlii basklll

malzemclerini kurum kimliこ i(amblem ve logo uyglmluttu)eSaslarl a91slndan incclcmek,

9all§ malann kurum kimlik ve im巧 lnl gelisti五 ci olmasl yё niinde ёnerilcr gelistill二lck,

n)Vatanda§ lardan gelen(TelefOn,c― mail,faks,sahsen ya da basln yolu ilc basvurularl)talep

ve sikayetleri ilgili birilnlcrc yёnlcndillllek,ba,vuru sonu91arl hakkinda ba,vllru Sahiple五 ni

bilgilendil.1.ck,

r)Yiiriirliikteki lnevzuatin ёngёrdiittii ditter gёrevler ilc arniri taraflndan verilen gё revlerin

lcra eder.

Beyaz ⅣIasa Servisinin gёrev,yetki ve sorunlluluklarl

ⅣIadde 10-Bcyaz Ⅳlasa Scrvisinin gёrcv,yetki vc sorurnluluklarl sunlardlr:

a)BCICdiycrllizdc isi olan vatanda§ lara rehbcrlik yapmak, onlarin islcrinin takibinc

yardllncl ollnak.

b)Kamuoyundan yanslyan ,ikayct vc gё rii,lcrin tcspit, takip, dcttCrlcndillllc vc

yёnlendilllle 9al10malarinl yapmak.

C)Vatanda§larin basl■ organlarinda ycr alan sikayet vc isteklerini ilgili birilnlerc iletinek

vc birimlcrden allnan cevaplarl ilgililerinc bildirrnek.

d)``e… belediye"vasltaslyla gelen ba§ vurularl ilgili birillnlere gё ndercrek bunlarin

cevaplanmaslna yardrmcl olmak.

e) Belediyemize tiim iq ve iglemler igin baqvuruda bulunanlartn isteklerini (dilekge

baqvurularrnr) "e-belediye" vasttastyla bilgisayar ortamrnda ilgili birimlererfavale



O Belediye i9inden ve belediye dl,lndan gelen ttim telefonlarin takibini yapmak ve
bunlarl ilgili sahlslara yё nlendi.1.lek.

g)Yapllan 9all,llnalarla ilgili tutullnasl gcrekcn defter ve kayltlari tutl■
ak, istenildiЁ i

zaman Miidiire ve iist yё ncticilere bilgi verrnek.

h)Belediye Ba§ kanl, Ba§kan Yardlrnclsl ve ⅣIiidiir taraflndan verilen dittCr gё revleri
yapmak.

ilan ve santral Servisinin gё rev,yetki ve sOrunlluluklarl

ⅣIadde ll… 1lan ve santral Scrvisinin gё rev,yetki vc sOrullnluluklarl,unlardlr:

の Belediye i9inde birilnler ve bu birillnlerde 9all,an persOnelin birbiriyle iletisimine

araclhk etinek.

b)BClediycnin ditter kurllm ve kurulu,larla bu kurum ve kurulu,larda 9all,anlarla iletisim

kurmasinl sattlamak.

C)Vatanda,larla Belcdiye araslndaki iletisime araclllk etmek.

d)Belediye yayin sistclni tzerinden sesli ilanlarl yapmak.

c)Faaliycticrin Onaylanan plan,program ve biit9cyc uygun bir,ckilde ger9cklcstirilmesi

i9in gerckli ёnlclnleri allnak.

o Yapllan 9all,malarla ilgili tutulmasl gcrekcn deftcr vc kayltlarl tutmak,istenildiЁ i

zaman Miidiire ve iist yё neticilere bilgi verlnek.

g)BClediye Ba§ kanl, Ba§kan Yardllncisi ve 〔ヽiidiir taraflndan verilcn ditter gё revleri
yapmak

DORDUNCU BOLUⅣ l
I,birliЁi,KoordinasyOn ve Yazl,malar

Mindirlik Birilllleri araslnda i,birlitti ve k00rdinasyon

Maddc 12-ヽ 4iidiirliittc ba言 1l biriinler vc miidiirliik dahilindc 9all,anlar araslndaki isbirlitti

ve koordinasyon Miidiir taraflndan sattlanlr.

Midiirllikler araslndaki yazl,malar

ⅣIaddc 13-ⅣIiidiirlikler arasl yazl§ malar Ⅳfiidiriin imzasl ile yurutiiliir.

Diこer Birim,Kurum ve Kurulu,larla yapllan yazl,malar

Madde 14¨ Midtirlittin Belediye dlsl ёzel ve tiizel kisiler,valilik,kamu kurumu ve

kurulu,larl ve diЁ er,ahlSlarla ilgili gcrckli gё rtilen yazl,malar,Midiriin paran vc

Belcdiye Baskanl imzasl ile yiiitiilir.

BEsiNCi BOL苗 ⅣI

Cesitli Ve son Hik由 mler

Ytinetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller

sayras,6 Ai 
/-\



BE$iNCi sor,Uur

Qeqitli ve Son Hiikiimler

Ytinetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller
Madde 15- Bu ycinetmelikte hiikmti bulunmayan hallerde ytiriirltikteki ilgili
htiki.imlerine gdre iqlem yaprlrr.

mevzuat

Ｆ

Ｉ

Ｉ

Ｉ

Ｉ

Ｉ

Ｉ

Ｉ

Yirirlik

4ヽaddc 16‐  Bu yё netinelik hiikiIInleri, Bclediyc Ⅳ〔eclisince Onaylanmaslnl miitcakip
Valilik rnakarnina sunullnaslyla birlikte yiiriirliitte girer.

Yiritme

(ヽadde 17… Bu yOnetlnelik I―Itikiillnlcrini Kiitahya Belediyc Ba§ kanl yiiriitiir.

Klitahya Belediyesi Basln Yayin ve Halkla lli,kiler ⅣItidiirlittin Gё rev Yetki
Sorumluluk ve Halkla ili§kiler Yё netmelitti,kOmisyonumuz taraflndan incelenmi,
ve yukarldaki sekliyle Belediye ⅣIeclisinin onaylna sunullllas1 0ybirlitti ile kabul

edilllli,tin ll.09.2015

ARASTIRMA VE TANITIM KOMiSYONU

3askan:

Selim DURⅣ I

Raportё r:

sule UYKUN Ramaza ILDIRIIⅦ
Belediy clis UyesiBelC夕壺多躍憲晰【OyCSi
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