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KUTAHYA BELEDIYE BASKANLIGI
SAGLIK iSLERI MUDURLUGU MEZARLIKLAR BiRIMi
CALISMA USUL VE ESASLARINA DAIR YONERGE

BIiRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

Madde 1- Bu yonergenin amaci, Kiitahya Belediyesi Saglik Isleri Midiirliigii Mezarliklar
Biriminin ¢alisma usul ve esaslari ile cenaze defin ve nakil hizmetleri, mezar yeri tahsisi, yeni
mezarlik alanlarinin ihdasi ve mezar yeri yapim izni gibi is ve islemlerin nasil yapilacagini
belirlemektir.

Kapsam
Madde 2- Bu yonerge, Kiitahya Belediyesi Saglik isleri Miidiirliigii Mezarliklar Birimini kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu ydnergenin yasal dayanaklari sunlardur:

a) 13/07/2005 tarih ve 25874 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan 5393 numaral "Belediye
Kanunu"nun 14. maddesinin (a) fikrasi, 15. maddesinin (b) fikrasi ile 79. maddesi.

b) 13/06/1994 tarih ve 21959 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan 3998 numarali "Mezarliklarin
Korunmas: Hakkinda Kanun"

¢) 19/01/2010 tarih ve 27467 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan "Mezarlik Yerlerinin Insaasi
ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda Yonetmelik"

d) Kiitahya Belediye Meclisinin 01/09/2015 tarih ve ....... sayili karari ile kabul edilen "Saglik
Isleri Miidiirliigii Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Calisma Yonetmeligi"

e) 09/08/1931 tarih ve 1868 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan "Mezarliklar Hakkindaki
Nizamname"

f) Saglik Bakanligi Temel Saglik Hizmetleri Genel Miidiirligiiniin 01/05/2000 tarih ve 5853
sayili genelgesi. (2000/42 sayili genelge)

Tanimlar
Madde 4- Bu yonergede gegen;

Belediye : Kiitahya Belediyesini,

Baskan : Kiitahya Belediye Bagkanini,

Baskan Yardimeais1  : Miidiirliigiin bagli bulundugu Baskan Yardimcisini,

Meclis : Kiitahya Belediye Meclisini,

Enciimen : Kiitahya Belediye Enciimenini,

Miidiirliik - Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiinii,

Miidiir - Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiiriinii,

Personel . Miidiirlik biinyesinde gorevli tim memur, is¢i, sozlesmeli personel ve

diger personeli,
Cenaze (Olii) : Tibben beyin dliimii gergeklesen kisiyi,

;
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Gomme Izin Belgesi : Gomme izin gérevlisi tarafindan verilen cenaze defninin yapilmasinin
uygunlugunu gosteren belgeyi,

Nakil Belgesi : Bulundugu mahal disina nakledilecek cenazeler igin gomme izin gorevlisi
tarafindan verilecek Belediyece onaylanan, tabutun sizdirmazliginin saglandigini gosterir
belgeyi,

Mernis Oliim Tutanag : Gomme Izin Belgesi verilen ve defin islemi gerceklestirilen 6liiniin
niifus kaydinin Niifus Miidiirliigii tarafindan diisiiriilmesi i¢in hazirlanan belgeyi,

Defin: Cenazenin sartlara uygun olarak gémiilmesini,

Gomme lIzin Gérevlisi : Belediye Tabibi veya Hiikiimet Tabibi bulunmayan yerlerde Valilik
veya Kaymakamlik tarafindan Saglik Personeli ile Kamu Gorevlisi arasindan secilmis konuyla
alakali egitim verilmis Gomme Izin Belgesi diizenlemeye yetkili gorevliyi,

Birinci Sitmif Mezarlar : Aile mezarlarini,

ikinci Sinif Mezarlar : Sahsa mahsus, sahislara ait mezarlari,

Ugiincii Simf Mezarlar : Parasiz olan ve mezarliktaki adaciklar igersinde evvelce tayin edilen
muntazam bir sira dahilinde birbirini takip eden ve sira ile dliilerin gomiildiigii mezarlari,
Calisma izin Belgesi : Mezarliklarda mezar insas1 ve mezar bakiciligi yapan(Lahit Mezar, Kath
Mezar vb.) kisilere Miidiirliikge iicret karsilig1 verilen miisaade belgesi.

Mezarhk: Oliilerin defin edildigi mezarlarin olusturdugu gomii alani.

Lahit Mezar : Gerek cenaze defninden once, gerekse cenaze defninden sonra briket, tugla,
mermer, prefabrik, veya betonarme vs. den tezniyat malzemesi ile yapilmis olan mezarlar.

Kath Mezar : Birden fazla kati olan lahit mezarlari.

Nakli Kabir : Defin edilmis cenazenin mezar yerinden ¢ikarilarak baska bir mezar yerine
naklini.

iKiNCi BOLUM
Mezarliklar Biriminin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Madde 5- Yiiriirliikteki kanun, tiiziik, yonetmelik, teblig ve genelgeler ile Belediye Baskaninin

olurlar1 dogrultusunda, Mezarliklar Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Kiitahya Belediyesi sinirlart iginde bulunan mezarliklarin bakimi, onarimi ve korunmasi ile
ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

b) Cenaze defin ve nakil hizmetleri ile ilgili is ve islemleri yiiritmek.

¢) Aile mezarliklar1 igin yer tahsisi yapmak ve aile mezarliklarinin yénerge ve yonetmeliklere
gdre yapilmasini saglamak.

d) Mezar yeri ingaat yapim izni vermek ve mezarlik insaatgilarinin ¢alismalarini denetlemek,
gerektiginde yaptirimlari uygulamak.

e) Gorev alani ile ilgili konularda Baskanmn, ilgili baskan yardimcisinin verdigi gorevleri
yapmak.

UCUNCU BOLUM
Mezarlik Yerlerinin Secimi, Mezarlarin Miilkiyeti, Tesisi ve Insaasi

Mezarlik yerinin secimi i¢cin miiracaat
Madde 6- Mezarlik yeri segimi i¢in, Belediye Baskanlig: tarafindan Valilige miiracaat edilir.
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Mezarhik yerinin se¢imi

Madde 7- Yeni kurulacak mezarlik alanlarinin mezarlik olarak kullanimmnin uygun olup
olmadigina, su kaynaklarina ve insanlarin iskanina mahsus meskenlere masafesine, hakim
riizgarin yonii, bolgenin cografi, jeolojik, meteorolojik sartlari, arazi ve ulasim imkanlari gibi
sartlar da goz Oniine alinarak mezarlik yeri se¢imi komisyonunun hazirlayacag: rapora gore il
umumi hifzisthha kurullarinca karar verilir.

Mezarhk yeri secimi komisyonu

Madde 8- Mezarlik yeri segimi komisyonu, ilgili Vali Yardimcisinin Bagkanliginda Halk Saghgi
Miidiirliigi, Il Cevre ve Sehircilik Midiirliigi, i1 Miiftiligi, I1 Bayindirhk ve Iskdn Miidiirligi,
il Kadastro Miidiirliigii, il Gida, Tarim ve Hayvancilik Miidiirligii ve mezarlik talebinde
bulunan Belediye temsilcisinden olusur.

Mezarlik yeri se¢imi komisyonunun gorevleri

Madde 9- Komisyon, yer tetkikini gergeklestirdikten sonra raporunu hazirlayarak Umumi
Hifzissithha Kuruluna sunar. Umumi Hifzissthha Kurulu, komisyonun raporuna gore teklif edilen
alanin mezarlik yeri olarak kullaniminin uygun olup olmadigina karar verir. Uygun goriis
verilirse rapordaki mesafeler ile diger konular Belediyece imar plan notlarina islenir. Uygun
goriis verilerek mezarlik yeri olarak segilen alanlar, tapu tescili yapilmadan mezarlik olarak
kullanilmaz.

Mezarhklarin su kaynaklarina mesafesi

Madde 10- Mezarliklar, insanlarin igme ve kullanma suyunun temini amaciyla yapilmis kuyu,
gol, golet, baraj gibi su kaynaklarindan arazinin meyil durumu, mezarhgin kapasitesi ve
topragin yapisina gore, killi topraklarda en az 150 metre, kumlu topraklarda ise en az 250 metre
mesafede kurulabilir. Igme ve kullanma suyu temin edilen havzalarin 31/12/2004 tarihli ve
25687 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan "Su Kirliligi Kontrol Yonetmeligi"nin 17 ve 18 inci
maddelerinde belirtilen mutlak ve kisa mesafeli koruma alanlarinda mezarlik yapilamaz.

Mezarliklar i¢inde kullanilacak igme ve kullanma sulari mezarlik sinirindan en az 250 metre
mesafeden borularla getirilir. Hidrojeolojik ve hidrolojik sartlarin gerektirdigi hallerde il
Hifzissthha Kurulunun da uygun goriisii alinmak suretiyle bu mesafe 100 metreye kadar
kisaltilabilir. Daha yakin mesafedeki sulardan igme ve kullanma suyu olarak faydalanilamaz.
Mezarliklar i¢cinde igme-kullanma suyu temini amaciyla kuyu agilamaz.

Mezarhklarin miilkiyeti
Madde 11- (1) Umumi mezarliklarin miilkiyeti Belediyeye aittir. Bu yerler satilamaz ve
kazandirict zaman asimi zilyetligi yolu ile iktisap edilemez.

(2) Mezarliklar ve sehitlikler ile mezarlar bozulamaz, tahrip edilemez ve kirletilemez. Bu yerler
imar mevzuati ile veya baska herhangi bir sekilde park, bahge, meydan, otopark, ¢ocuk parki,
yesil alan gibi sahalar olarak ayrilamaz ve asli gayesi disinda hi¢bir amag i¢in kullanilamaz. Yol
gecme zorunlulugu bulundugu Icisleri Bakanliginca kabul edilen mezarliklar veya boliimleri bu
hiikkmiin disindadir. Mezarlik vasfi tasimayan mevcut mezarliklar da mezarlik disinda baska hi¢
bir amag i¢in kullanilamaz.
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(3) Belediye tarafindan mezar sahiplerine; bedel karsiligi alinan mezarlarin kullanim hakkinin
satin alan kisiye ait oldugunu, kullanim tahsisini varislerine devredilebilecegini ve bu mezar
yerine yapilacak miikerrer defnin ancak varislerinin uygun gorecegi kisilere ait olabilecegini
belirtir belge verilir. Mezar Yeri Kullanim Tahsis Belgesi verilirken basvuru sahiplerinin beyani
esas alinir ve islemlerin tamamlanmasi siirecinde basvuru sahiplerinden niifus kayit &rnegi,
niifus ciizdani sureti veya kimlik bilgilerine iliskin baskaca bir belge talep edilmez. Belediyeler
vermis olduklari mezar yeri kullanim tahsis belgeleriyle ilgili bilgileri elektronik ortamda kayit
altinda tutmakla yiikiimliidiirler. Cenazenin defin islemleri sirasinda daha once mezar yeri
kullanim tahsis belgesi almis olan cenaze yakinlarindan bu belgeyi belediyeye yeniden ibraz
etmeleri istenmez. Bu durumda cenaze yakinlarinin mezar yeri kullanim tahsisi belgesinde
belirtilen T.C. kimlik numarasini beyan etmeleri yeterlidir.

(4) Mezar sahipleri sahip olduklari arazi smirlari haricinde merdiven, basamak veya bunlara
benzer seyler yapamazlar. Belediye tarafindan uygun goriilmesi halinde mezarlikta ¢esme veya
hayrat yaptirmak isteyen kisiler taleplerini, T.C. kimlik numaralar: ve iletisim bilgilerini beyan
ettikleri bir dilekge ile ilgili belediyeye bildirebilirler. Bu bagvuru dilekgesi disinda basvuru
sahiplerinden kimlik bilgilerine iliskin ayrica bir belge istenmez.

(5) Mezarlik alanlarinin, tesis edilmesi, isletilmesi, islettirilmesi, diizenlenmesi, iyi bir halde
muhafazasi, etrafinin hayvanlarin girmesine mani olacak sekilde uygun duvarla ve citle
¢evrilmesi, duvarlarin bakimli halde bulundurulmasi, giinesin girmesine ve hava cereyanina
mani olmayacak tarzda agaglandiriimasi ve ¢igeklendirilmesi, gerekli her tiirli bakim, onarim
ve temizliginin yapilmasi Belediyemizce saglanir. Ihtiyaca gore birden fazla mezarlik tesis
edilebilir.

Aile Mezarhklar

Madde 12- (1) Aile Mezarliklarinda iicret karsihiginda yer tahsisi yapilan mezar yerlerinin
kullanma hakki, kanuni varisleri (es,1.nci, 2.nci, 3.ncii derecede kan ve sihri hisimlarina noter
kanali ile devir yapabilir.) hari¢ hi¢bir sekilde baskalarina devredilemez.

(2) Aile Mezarliklarinda iicret karsiliginda yer tahsis edilen vatandaslarimiz, kendi arzular ile
bu yeri kullanmaktan vazgegtigini beyan ederlerse bu kisilere ait mezar yerleri ile ilgili tahsil
edilen iicret iade edilmez.

(3) Aile Mezarliklarinda iicret karsiliginda tahsis edilen yerlere katl mezar yapilabilir. Sehir
mezarligindaki sinir Slgiileri asagidaki sekilde olmalidir:

2 kisilik yer — 4,10 x 4,60 metre

4 kisilik yer — 6,60 x 4,60 metre

6 kisilik yer — 6,60 x 6,10 metre

8 kisilik yer — 6,60 x 7,60 metre

(4) 12 yas ve alt1 cenazeler i¢in % 50 indirim uygulanir.
Mezarhklarin i¢ plam

Madde 13- Mezarliklar i¢in yapilacak plan asagidaki hususlari kapsar:
a) Mezarligin biiyiikliigiine gore, kapidan itibaren genis bir yol bulunur.
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b) Kapidan itibaren mezarlik duvarinin i¢ tarafini dolasacak bir yol birakilir.

¢) Mezarlik, lizumu kadar yol ve kiigiik yollarla muntazam adalara ayrilir.

d) Uygun yerlerde, liizumu kadar genislikte, bir veya miiteaddit meydanlar agilir.

e) Mezarliklarda kar ve yagmur sularinin birikmesini engelleyecek suyollari yapilir. Bu sular
varsa umumi kanallara, yoksa iistii kapali derin bir ¢ukura akitilir.

f) Ozel gorevli istihdam edilen mezarliklarda, gérevlilerin ihtiyaglarin1 karsilayabilecek uygun
bir bina yapilir.

g) Cenaze namazi kilinabilecek uygun bir yer ve musalla tast bulunur.

h) Mezarlar, mezarliklardaki adaciklar ig¢inde ve muntazam hatlar iizerinde siralanir ve
mezarlara birbirini takip eden bir sira numarasi verilir.

i) Mezarlik igerisinde agilacak en genis yol cenaze araba ve kamyonlarinin serbestge girip
manevra yapmasina miisait olacak genislikte yapilir.

j) Mezarhig sehre baglayan yol daima iyi bir halde muhafaza edilecektir.

k) Mezarlik dahilinde en genis yolun ve ikinci derecede yollarin iki tarafi agag¢landirilir.

DORDUNCU BOLUM
Cenaze defin ve nakil islemleri

Cenaze yikama, kefenleme ve tabutlama yerleri

Madde 14- Cenaze yikama, kefenleme ve tabutlama yerleri ilgili hususlar sunlardr:

(1) Belediyemizin, cenazelerin yikanmasi, kefenlenmesi, tabutlanmasi ve belirli bir siire
muhafazasi i¢in niifus yogunluguna gore gerekli olan adette cenaze hazirlama yerleri yapmalari
veya cenaze hazirlama araci hazirlamalari zorunludur.

(2) Cenaze hazirlama yerleri asgari asagidaki vasiflari tasimak zorundadir:
a) Cenaze yikama ve hazirlama yerleri tabandan itibaren en az 2 metre yiikseklige kadar
kolay yikanip kir barindirmayacak bir maddeyle kaplanir,
b) Yikama i¢in kullanilacak suyun isitilacagi uygun isitma tertibati bulunur,
¢) Cenaze yikama yerlerinden ortaya ¢ikacak atik sularin sthhi bir sekilde kanalizasyon
tertibatina veya fosseptik ¢ukuruna atilmasi saglanir.

(3) Cenaze hazirlama araglar1 asgari asagidaki vasiflar: tasimak zorundadir:
a) Araglarim ici kolay temizlenebilir bir madde ile kaplanur,
b) Yikama i¢in kullanilacak yeterli miktarda suyun konulabilecegi su deposu bulunur,
¢) Yikama i¢in kullanilacak suyun isitilacagi uygun 1sitma tertibati bulunur,
d) Yikamayla olusacak suyun arag i¢inde toplanarak uygun sekilde bertarafin1 saglayacak
atik su deposu bulunur,

(4) Mezarlarin ebatlari ile ilgili olarak
a) Bir mezarin uzunlugunun 2 metre, eninin 80 santimetre, derinliginin en az 1.5 metre
olmasi,
b) Hazir beton mezarlarin cenaze defninden sonra koku ¢ikisini Onlemek i¢in iizerleri en az
60 santimetre toprakla ortiilebilecek sekilde insa edilmesi,
¢) Iki mezarin yan yana araligi, bas ve ayak taraflarindan birbirine mesafesi, kiigiik ve
muntazam bir yol teskil etmek iizere 50 santimetre olmasi,
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d) Yedi yasina kadar olan g¢ocuklara mahsus mezarlarin ayni ada igerisinde 1 metre
uzunlugunda, 50 santimetre eninde ve en az 1.5 metre derinliginde olmasi gerekir.

(5) Her mezarlikta oraya gomiilen cenazelerin adi soyadi, Tiirkiye Cumbhuriyeti kimlik
numarasi, baba adi, dogum tarihi, liim tarihi, adresi, 6lim sekli, cenaze 6liim belgesi numarasi
ve hangi numarali mezara gomiildiiklerini gosteren mezarlik defteri tutulur. Bu defter gerekli
giivenlik tedbirlerinin alinmasi sartiyla elektronik ortamda da tutulabilir.

Cenazelerin yikanmasi
Madde 15- Cenazelerin yikanmasi esnasinda;

a) Eldiven ve onliik giyilir,

b) Oliiniin kan ve kanla kirlenmis viicut sivilarina, agiz, géz ve biitinligi bozulmus
derisine temastan kaginilir,

¢) Solunum yoluyla bulasan hastaliklardan lenlerin yikanmasi sirasinda koruyucu maske
takilir,

d) Bulasici hastalik nedeni ile &lenler igin 6liim belgesi veren hekimin veya &liim belgesi
diizenleme yetkilisinin bildirim yaptifi saghk kurulusunun talimatlarina gore ek
6nlemler alinir,

e) Gereken dnlemler alinmasina ragmen gozle goriilebilir sekilde ceset kaynakli kan veya
viicut sivistyla kirlenmis cenaze yikama yeri, tabut ve cenaze nakil aract % 10’luk
camasir suyu ¢ozeltisiyle yikanir veya bu miimkiin olmadig: takdirde silinir.

Fakir ve kimsesizlerin cenaze islemleri

Madde 16- Fakir veya kimsesiz cenazeler; belediyece herhangi bir iicret alinmadan kaldirilir,
yikattirihir, kefenlenir ve gomiiliir. Fakir veya kimsesizlerin cenaze islemlerinde fakirligin tespiti
ile ilgili olarak cenaze yakinlarinin sozlii veya yazili beyanlari esas alinir. Bu kisilerden cenaze
islemlerinin tamamlanmasi igin beyanlarin1 belgeleyici fakirlik ve muhtaglik belgesi veya
fakirlik ve muhtaglik durumuna iligkin baskaca bir belge talep edilmez.

Mabhal disina nakledilecek cenazelerin tabutlanmasi

Madde 17- Bulundugu yerlesim yerinden baska bir yerlesim yerine nakledilecek cenazelerin;
yolda cenazeyi sarsmayacak, koku ve sivi akintisina izin vermeyecek sekilde i¢ yalitimi
yapilmis nakil tabutu ile taginmasi gereklidir. Nakle izin verecek gorevlilerce, bu tarzda
tabutlanmayan cenazelerin baska yerlesim yerine nakline izin verilmez.

Ulke disina nakledilecek cenazelerin tabutlanmasi

Madde 18- (1) Ulke disina nakledilecek cenazelerin tabutlari, sizdirmaz 6zellige sahip olur ve
bunlarin tabanina sivi emici madde konulur. Bu tabutlarin en az 20 mm. kalinhginda tahtadan
yapilma bir dis tabut ve kursundan veya kendiliginden tahrip kabiliyeti olan sivi sizdirmayan
baska bir maddeden yapilma bir i¢ tabuttan miitesekkil olmasi gereKkir.

(2) ¢ tabut, lehimleme veya benzeri usullerle sizdirmazhigi saglanarak dis tabutun igine
konulur. iki tabutun sallanmayacak surette birbirine irtibatlandirilmasi saglanmalidir. Dis
tabutun tahtalarin birlestikleri yerlerin su sizdirmayacak surette olmasi ve tabutun kapanmasinin
birbirlerinden en ¢ok 20 cm. mesafeli vidalarla temin edilmesi gerekir. Dis tabutun etrafi
madenden ¢gember sarilmak suretiyle kuvvetlendirilir.
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